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INTRODUCCION

Con el objetivo de disminuir significativamente el tiempo que consume la carga de
informacion, incrementar la oportunidad con que se recibe dicha informacion, asi como
mejorar el flujo de validacién de los recursos federales transferidos (RFT), la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) transita hacia una nueva plataforma que pondra a
disposiciéon de las entidades federativas para mejorar la usabilidad y el rendimiento del
sistema mediante el cual se reporta el ejercicio, destino y resultados de dichos recursos.

La estructura del nuevo sistema mantiene los mismos componentes que se reportan en el
Sistema de Formato Unico (SFU):

- Destino del Gasto.

- Ejercicio del Gasto.

- Indicadores.

- Evaluaciones.

Algunas de las ventajas del nuevo sistema son:

- Ofrece una interfaz mucho mas intuitiva y amigable, la cual vuelve mas sencillo y eficaz
el registro de informacion, su revisién y la atencion de observaciones.

- Elementos interactivos como mapas, ventanas emergentes, listas de catalogos que
facilitaran registrar informacion integral y consistente.

- Cuenta con indicadores sobre el avance en el registro para que se conozca el estado del
reporte.

- Permite realizar extracciones de la informacion en formato CSV y XLSX con fines de
analisis.

La presente Guia brinda informacién especifica sobre como realizar la captura, revision,
emision de observaciones y atencion de observaciones en el componente de ejercicio del
gasto.

INGRESO AL SISTEMA DE REPORTE DE RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS
(RFT)

Iniciando el RFT

Se puede acceder al sistema por medio de la liga https://www.pruebas-
mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do_en Firefox, Internet Explorer, Google
Chrome o cualquier otro navegador. Para entrar a la cuenta, se debera ingresar el nombre



https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do
https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do

de usuario y contrasefia proporcionados por la Unidad de Evaluacién del Desempefo
(UED).

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASERA DE SINGLE SiGN-On PaRA
COMECTARSE

[ usuario |
[ConTraseiia |
Accrian

CREAR USA CUBNTA  SE BLOQUED SUCUBNTA?  JOLVIDS SU CONTRASERAT

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2017 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Sugerencia: en caso de bloquear la cuenta u olvidar la contrasefia se puede contactar al
equipo de la UED a través de los teléfonos de contacto que aparecen al final de esta gufa.

Una vez que se haya ingresado el usuario y la contrasefa se debe:

1. Elegir el afio que corresponde al reporte de la informacion.
2. Ingresar a la aplicacién dando clic en el mapa.

Sugerencia: la velocidad de conexién a internet o el caché almacenado en el equipo
puede producir que el mapa aparezca nuevamente por lo que serd necesario volver a dar
clic; antes de hacerlo es necesario asegurarse que no se haya cambiado el afio al que
corresponde la informacion.

SHEER | Portal de Aplicaciones de Ia SHCP [ ]
O EALDNTO POMICD - Menn Principal capturaqueretaroll
Afio Actual
de Operacion: 20 1 8 Aplicaciones para el aio 2018
Afio Siguiente 2019
Otros Afios: 2018 ¥ |

.Gufa Para Cierre De Sesién En El Portal
Mssn

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS & 2018 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

PANEL DE CONTROL

Alingresar, en la parte superior de la pagina se encontrara el logotipo de la SHCP, asi como
el logotipo del Mddulo se Soluciones Tecnolégicas (MST) y el titulo del aplicativo
“Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos” (dar clic en cualquiera de estos
Ultimos dos regresara la aplicacién al Panel de Control). Debajo del titulo se incluye
informacion del ciclo y periodo que se encuentran activos.



En la esquina superior derecha se observa el nombre del Usuario, al dar clic se desplegara
una ventana con la opcién “Cerrar sesidon” para salir de la cuenta y “Aplicaciones” que
regresara a la pantalla inicial del Portal de Aplicaciones de SHCP.

Con el objetivo de que todos los participantes en el proceso de generar los reportes del
Ejercicio del Gasto puedan conocer el estado de la informacion, en el recuadro de este
modulo se muestra el porcentaje de los recursos que se han reportado como recaudados,
con respecto a los que han sido pagados (tanto por la Entidad Federativa como por la
SHCP) para todos los programas presupuestarios que ya ha validado el usuario revisor. La
finalidad es que, de forma expedita, se pueda conocer el avance financiero de la
informacion.

SHC £ E ST Seguimiento de los Recursos Federales Transferides
Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR)

& capturaqueretaroll

Bienvenido Faqldecontio

£ Ejercicio y Destino ) Resultados

Destino del Gasto Indicadores

0% 0%

Ejercicio del gasto

de proyectos validades de avance en el logro de metas

Ver mas ©

Otro aspecto a resaltar es la existencia del botén “Ir al Inicio” o “Inicio” que estaran
disponibles en casi todas las pantallas que se usaran a lo largo del RFT y que se muestran
en la siguiente imagen; al dar Clic en cualquiera de ellos, el sistema regresara a la pantalla
inicial del panel de control, sin importar en qué momento del proceso se encuentre la
captura.

Esto implica que la informacion capturada podria perderse si no se ha concluido alguna de
sus etapas de forma completa, con lo cual tendria que retomarse el proceso de captura
desde la Ultima etapa en que se haya guardado en el sistema.

# Ir al Inicio & Inicio

EJERCICIO DEL GASTO

Al dar Clic en la opcién “Ver mas” se despliega un nuevo menu con las secciones:

- “Captura”
—  “Revision”
—  “Observaciones”
“‘Reporte”

Es importante mencionar que un usuario revisor no cuenta con atribuciones para la
captura, por lo que no se veran los botones asociados a esta etapa para dicho perfil.
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Analitico de avance

Con la finalidad de que el usuario revisor conozca los programas presupuestarios y el
monto de los recursos que fueron transferidos por el Gobierno Federal a través de la SCHP
(para el caso de capturistas de la Entidad Federativa) o por el Gobierno de la Entidad

Federativa (para el caso de capturistas de los gobiernos municipales), puede consultar la
funcién “Analitico de Avances”.
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La pantalla de Analitico de Avances muestra:

— Todos los Programas Presupuestarios con los que se transfirieron recursos a la
Entidad Federativa o el Municipio.

— El'monto transferido.
— El porcentaje del monto transferido que ya fue reportado como recaudado.
— La cantidad de registros con los que se ha reportado un monto Recaudado.



@ wicio - Ansiiico de Avaers

Analitico de Avances

Consulta de Programas

ade: [ ams -] Cotidad: | selectone.. I e | seecoone. -
Flujo:

Ciclo de recursas Seleccione... -] Municipio: | Seleccione...
Ramo: Seleccione... -] perioda: 2-Trimestre -]
Programa Presupuestal: Seleccione.. ~)

Mosrar| 5 v programas

— cicto PROGRAMA i Mowte

TOTALREGS  ENTIDAD/MUNICIPIO Qe | Q. remiovo | |Q ramo Q Q Q wvance miver

. . 5248-Programa de Desarrollo Regional Turistico
e Trims Tur 4
oo Querétars 018 2Segundo Trimestre 21Turismo Susentabley Fushios Wigos 516,914,72000 (o)
16-Media Ambiente y Recursos.
o 2 Querétaro 2018 2-Segunda Trimestre Ifomves 5218-Apoyos para el Desarrollo Forestal Sustentable  51,383,120.00 ]
U008-Prevencién y Control de Sobrepeso, Obesidad

01 Querétaro 2018 2:Segunda Trimestre. 12-salud yDiabetes 512,568 558,78 [ [
o : Querétars 2018 2segundo Trimestre 12-salud uous-seguro Popular $524,526,265.00 [ ]
01 Querétara 018 2-Segundo Trimestre 12-8akud PO20-Sahut matema, sexualy reproductivs 53,754,29080 [ [ ]
Mastrando 1 315 de 31 programas. Anterior - 2 3 4 5 8 7 siguene

Ademas, en esta funcion se puede revisar los registros especificos que han sido reportados
en cada uno de los programas presupuestarios dando clic en el simbolo “+”.

Mostar 5 v programas
T cico 1 PROGRAMA MONTO
TOTALRECS  ENTIDAD/MUNICIPIO Q it Q rperiovo Q  mamo Q i Q i Q avance NiveL
5248-Programa de Desarrollo Regional Turistico
- g 4,7
© o Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre 21-Turismo ntabley Pusblos Migicos 516,914,720.00 -
4 ¥
© 2 Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre Nioaies Sisiartable $1.383,120.00 | s
5039-Programa de Atencién a Personas con
2 m - 131,
E 1 Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre: 12-Salud Dlscapacidad 59,737,692.94 1 s
AVANCES
ESTATUS ENTIDAD/MUNICIPIO €ICLO RECURSO PERIODO RAMO PROGRAMA PRESUPUESTARIO
Validado Goblerno de la Entidad Federativa 2018 2:Segundo Trimestre 12:53lud Personas con Goblerno del Estado de Quaritaro. 59,737,692.04

Asicomo filtrar lainformacién del Analitico de Avance bajo distintos parametros, consultar
informacién histérica de trimestres anteriores y descargar la informacion en formato CSV
(Archivo de valores separados por comas) utilizando el botén “Descargar consulta”.

Consulta de Programas

cido: |20 - totidad: | sseccione. - Eatus | seeccone. .
B Flujo:

Ciclo de recurso: Seleccione... v Municipio: Seleccione...
Ramo: | Seleccione.. = Periodo: 4-Trimestre
Programa Presupuestal: |  Seleccione... I
1-Trimestre
2-Trimests
#iralnicio -
3-Trimestre
Mostrar v programas
° o 5-Trimestre (informe Definitivo)
ToTAL f ] cicLo | PROGRAMA r | Mowto
fecs  ENTIOAD/MUNICIPIO | Q wamis L Q periovo Q  ramo| (> S oo [ Qe | Q avance wver
S010-Fortslecimiento 3 la Transversalidad de la
¥ ¥ 7
© 0 Queritaro 2017 4-Cuarto Trimestre 47-Entidades no Sectorizadas o SRR $5,530,176.30 -
© 0 Queritaro 2007 4-Cuarto Trimestre secultura . a Cultura -
RO70-Programas de Cultura en las Entidades
© 0 Quetare 2017 4-Cuarto Trimestre sscuttura e 51,500,000.00 -
5248-Programs de Desarrolio Regional Turistico
4 .
0o Querétaro 2017 Cuarto Trimestre 21-Turismo ntable y P Migicos $36,772,564.42 -
C I Querétaro 2017 4-Cuarto Trimestre JO08- $1,040,081.00 -
TR e QL= =

Dicho porcentaje se calcula del siguiente modo:



- Para usuarios capturistas de cobertura estatal se calcula dividiendo el monto

Recaudado reportado entre el monto Pagado por la SHCP.

- Para usuarios capturistas de cobertura municipal se calcula dividiendo el monto
Recaudado reportado entre el monto Ministrado por la Entidad Federativa.

De acuerdo al porcentaje, se obtendré un color de acuerdo al siguiente semaforo®:

: Menor al 50% del valor de lo pagado SHCP, o mayor al 101%

Menor al pagado SHCP, entre 51-66 % del pagado SHCP

y Menor al pagado SHCP, entre 67-83 % del pagado SCHP

~ )y Menor al pagado SHCP, entre 84-93 % del pagado SCHP

y [oual al pagado SHCP
y No aplica

Por ejemplo, el programa presupuestario “105020”

en Querétaro reportd6 como

recaudado tan solo el 1.7% de los 300 mil pesos que afirmé la Entidad Federativa haber

transferido.

Analitico de Avances
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Consulta de Programas

Ciclo de recursos: 2018

Programa 5020 Fondo.

#ralinicio

Entidad:

Municipio:

Perioda;

Seleccion

e

Seleccione...

2-Trimestra

Mastrar 5 v programas

TOTALREGS  ENTIDAD/MUNICIPIO

e 1 Querétaio

EsTATUS EHTIDAD/MUNICIPIO

Revisién Querétaro
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cicLo
RECURSO

08

CICLO RECURSO

2018

Q. pemooo

2-segunda Trimestre

PERIODG.

2:Segunda Trimestre

1-Economia

PROGRAMA
PRESUPULSTARIO

5020-Fondo Macionsl Emprendedor

PROGRAMA PRESUPUESTARIG

5020-Fondo Nacional Emprendedor

MONTO
TRANSFERIDO

300000

MONTO RECAUDADG

5000

Q avance miveL

Si se carga nuevamente el programa presupuestario con un ejecutor distinto, reportando
un recaudado de 200 mil pesos, entonces el porcentaje aumentara como en la siguiente

imagen.

! Para el caso de usuarios capturistas de cobertura municipal, la semaforizacién se realiza contra el
pagado reportado por la Entidad Federativa.



Analitico de Avances & wicio - Anaifico de ance

Consulta de Programas

cdoserearss | 208 - cotants | seecione T s | e - Qconsaltar
Flujo: =
Ramo: 10 - Economia - Municipio: Seleccione.. =
P s - Periodo: 2-Trimestre -
o i1 al inicio
s 5+ prograns
acio fro— woro
P —— q oo Q removo Qo qQ reocumm qQ s [Cpm—_—
e 2 Quertire 2018 3-Segundo Trimestre 10-Economia S020-Fondo Nacional Emprendedor 200000 awm
ESTATUS ENTIDAD/MUNICIPIO CICLO RECURSO PERIODO RAMO PROGRAMA PRESUPUESTARIO MONTO RECAUDADO
Revisién Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre 10-Economia 5020-Fondo Naclonal Emprendedor 5000
Revisién Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre 10-Economia 5020-Fondo Naclonal Emprendedor 200000

Este modulo es solo de consulta, con el fin monitorear que la informacion sea de la maxima
calidad posible y facilitar encontrar al Revisor a cuales Programas Presupuestarios se ocupa
agregar observaciones. El objetivo es que todos los Programas Presupuestarios que se
reportan alcancen el 100% y adquieran color verde de acuerdo a los parametros de
semaforizacion.

Revision
En la funcidon de Revision, el usuario encontrard todos los registros que el Capturista ha

cargado exitosamente en el sistema, asi como aquellos para los cuales atendié
observaciones y solicitd nuevamente su validacion.
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Captura

La pantalla “Consulta de Programas” cuenta con parametros para delimitar la bdsqueda de
Registros con observaciones y facilitar busquedas especificas. Para filtrar la informacion,
se puede seleccionar alguno de los seis campos disponibles o todos ellos; sin embargo, la
seleccion del “Ciclo de recurso” (afio al que corresponden los montos a consultar) es
obligatoria para elegir un “Ramo” y “Programa Presupuestal” y “Entidad” es obligatorio para
elegir un municipio.
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Después de aplicar los filtros deseados, se puede ver los registros oprimiendo el botén
“Consultar”; ademas, se puede obtener un archivo en formato CSV con la informacién
elegida, dando Clic en el boton “Descargar consulta”. El archivo generado se integrara con
los Registros que cumplan con los filtros seleccionados. Para regresar a la vista inicial boton
“Limpiar”.

Como parte de las acciones de revision, el usuario puede hacer cualquiera de las siguientes
acciones:

- Agregar observaciones a un programa presupuestario o partida especifica.
- Emitir las observaciones agregadas al usuario capturista.
- Validar el registro.

Agregar Observaciones

El usuario revisor puede agregar observaciones tanto a nivel de programa presupuestario,
como a nivel de partida genérica. Para hacer lo primero, solo es necesario revisar los datos
disponibles en cada registro (que corresponden a informacion sobre el programa
presupuestario) y dar clic en el botén “Agregar observaciones”.

Revisién Ejercicia del Gasto P

Consulta de Programas

Gloduraarse: | sikeine B T .

Romi | Selecione ] [ p—

‘* ograma Prasspusstit | seerions. -] partoce |3 Timasti

Lipiar

P Qe e Q W Qs o

[ acar [eREr——— [Eqe———

Rwcaién 2018 2.7z Gabier el e Querieno sam 200

@ Aot 2018 2-FEDERALES. Gobier el et de Queritars 0w 20

Mostrinds 1 s12 02 peagrsensa

Ello desplegara una pantalla en la cual se podran capturar las observaciones que se estimen
necesarias.



El sistema también permite agregar observaciones a programas presupuestarios de modo
masivo. Para ello solo es necesario seleccionar todas o varias de las casillas disponibles en
la parte izquierda de la pantalla y posteriormente dar clic en el botén “Agregar

Observaciones” disponible en la parte superior derecha.

Consulta de Programas.

Cdodercamss | Saleccone . niidad:

Quepnsuttar

Rama | sleccere

[ — Salsciona. - Bt

-

Mumicpia: __ ssleis.

Para agregar observaciones a nivel de partida genérica, es necesario dar clic en el simbolo
“+” Ello desplegara toda la informacién de las partidas de dicho registro, asi como un boton

3

“Agregar observaciones” para cada una de ellas.

7N - : -

P e T —— - Biodat

=3

Q rewmenTos
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Es importante mencionar que el usuario sera capaz de editar o eliminar cada una de las
observaciones agregadas.

Emitir Observaciones

Una vez agregadas las observaciones, el usuario revisor puede emitirlas con la finalidad de
que sean atendidas por el capturista.

Para ello, solo es necesario dar clic en el boton “Emitir observaciones” disponible en cada
registro o seleccionar todas o varias casillas para hacerlo de forma masiva mediante el
boton disponible en la esquina superior derecha.

Revisién Ejercicio del Gasto @ s et
- Goodeream; | imecvors - [ = - Qconsultar
famo: | Selscions - Munidgie: | Selccions. =
impior
U Programa presupuestal: selecoone. E periode: 3. rrmestre

®raliise [y —

Consuita de Programas

Nota: Solo es posible emitir observaciones si estas han sido agregadas con anterioridad
(ya sea a nivel de programa presupuestario o partida genérica).

Los registros a los que se emitan observaciones se moveran a la funcion “Ver
observaciones” del usuario Capturista, por lo que ya no estaran visibles en la funcién
“Revision”.

Validar

Si el registro no necesita atender observaciones, el usuario revisor puede validar la
informacion para el Reporte trimestral, utilizando el boton “Validar”.



Aligual que con el resto de los botones disponibles en esta funcion, el usuario revisor puede
validar los registros de modo individual, o puede seleccionar varios y validarlos de un modo
masivo.

Revision Ejercicio del Gasto B e St

Consulta de Programas

) Entidack Salectione. - Qconsultar

ol Mumicipio: | Selscrora.

s ro e i msmmucon
esures Suar Q B SR Q . Q

s T 0 el Q menomEnTos| b S

B R 3 2. FEDERALES Gobier ol asndo de Qwstars 00 00

B fesin 203 2-reoemLes Gabiero i csad de rttars s00 00

Mestrrce 112 82 2progamss

Nota: no se pueden validar proyectos que tengan observaciones, por lo que es necesario
eliminarlas o emitirlas antes.

Los registros validados apareceran en el reporte final de cada trimestre, a menos que las
dependencias o entidades emitan observaciones y que éstas no sean atendidas.

Revision Observaciones

En el RFT las entidades y dependencias de las Administracion Publica Federal solo pueden
agregar y emitir observaciones a registros que previamente fueron validados por el usuario
revisor. Asi, la funcién “Revision Observaciones” sirve para turnar a los capturistas las
observaciones realizadas por la Administracion Publica Federal. Dicho médulo también
permite al usuario Revisor adicionar comentarios a los registros para complementar las
observaciones ya realizadas.
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Al igual que en la funcion de “Revisién” el usuario puede agregar observaciones de modo
individual o masivo a nivel de programa presupuestario, o de modo individual a modo de
partida. Posteriormente puede mandarlas al usuario capturista utilizando el boton “Emitir
observaciones”.

Nota: Las observaciones que se agreguen por este método no sustituyen las realizadas
por la dependencia o entidad, por lo que deben ser utilizadas para adicionar comentarios
o informacién que pueda ser Util para que el capturista atienda las observaciones.

SHCP E s Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos [ Y P—

Clelo: 2018 - Periodo: Segundo Trimestre (ABR- JUN)
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Si el usuario no desea agregar observaciones a las ya realizadas por la entidad o
dependencia, puede simplemente emitirlas al capturista, ya sea de modo individual
utilizando el botéon “Emitir observaciones” de cada registro, o de modo masivo
seleccionando varias o todas las casillas.

Es muy importante que se emitan las observaciones y que posteriormente estas sean
atendidas por el capturista y validadas por el revisor, ya que de lo contrario no
aparecera en la version final del Reporte Trimestral.

Reporte

Con el objetivo de que se pueda revisar la informacion capturada en el sistema y la
situacion en la que se encuentra cada uno de los registros, el Reporte cuenta con dos
secciones:

- Extraccién de informacion.
- Reporte del Ejercicio
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8 Ejercicio el gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

Extraccidon de informacidn

Esta funcion permite realizar extracciones (en tiempo real y en formato CSV) de todos los
registros que se encuentren en el sistema. El sistema permite descargar toda la
informacion de un determinado Ciclo y trimestre, o utilizar parametros para filtrar y
obtener registros mas especificos.

Reporte exrsccién de informacién 8 irslinico - Extraceén de nformacién

Extraccion informacion

Tipo de Recurso Seleccione..
Entidads

‘ Seleccione..
ciclo: 018
municipio: seleccione...

Periodo: 2-Trimestre:

Rama [ seleccione.

Programa Presupuestario o

#iralinicio

Reporte del Ejercicio

Los reportes cuentan con una informacion mas detallada de los registros que se
encuentran en RFT y pueden ser de dos tipos:

— Preliminar: Se descargan todos los registros del periodo activo sin importar el
estatus en que se encuentren.
— Final: Solo se consideran para la descarga los registros que fueron validados.

El reporte se descarga en un archivo zip un archivo xlsx con las siguientes tres pestafas.
— jercicio.

—  Contratos.
— Proyectos.

Al igual que en la funcién de extraccién, se pueden utilizar pardmetros para filtrar y
descargar informacién mas especifica.



Reporte del Ejercicio scorece niome

@ inido  Reporte delEjercic

Filtros de descarga

TipodeRecurso | Seleccions..

Entidad: Seleccione...
Cido: | Seleccione.. Municipio: Seleccione...
famo | Seleccione.. periodos 2- Trimestre
" jo [ Seleccionen “Tipo de Reporte Seleccionen
W iralinicio
Historial de descargas
Identificador IF Fecha Nombre reparte Estatus informacién Eliminar

Mo hay descargas.

SIGLAS

UED
RFT
MST
FAIS
SHCP
Pp

Pg
APF

Anterior  Siguiente
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Contacto:

José Osvaldo Salas Jacome

jose_salas@hacienda.gob.mx

Jessica Estrada Sanchez

jessica_estrada@hacienda.gob.mx

capacitacion_ued@hacienda.gob.mx




