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EJERCICIO DEL GASTO

INTRODUCCION

Con el objetivo de disminuir significativamente el tiempo que consume la carga de
informacion, incrementar la oportunidad con que se recibe dicha informacion, asi como
mejorar el flujo de validacién de los recursos federales transferidos (RFT), la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) transita hacia una nueva plataforma que pondra a
disposiciéon de las entidades federativas para mejorar la usabilidad y el rendimiento del
sistema mediante el cual se reporta el ejercicio, destino y resultados de dichos recursos.

La estructura del nuevo sistema mantiene los mismos componentes que se reportan en el
Sistema de Formato Unico (SFU):

- Destino del Gasto.

- Ejercicio del Gasto.

- Indicadores.

- Evaluaciones.

Algunas de las ventajas del nuevo sistema son:

- Ofrece una interfaz mucho mas intuitiva y amigable, la cual vuelve més sencillo y eficaz
el registro de informacion, su revisién y la atencion de observaciones.

- Elementos interactivos como mapas, ventanas emergentes, listas de catalogos que
facilitaran registrar informacion integral y consistente.

- Cuenta con indicadores sobre el avance en el registro para que se conozca el estado del
reporte.

- Permite realizar extracciones de la informacion en formato CSV y XLSX con fines de
analisis.

La presente Guia brinda informacién especifica sobre como realizar la captura, revision,
emision de observaciones y atencién de observaciones en el componente de ejercicio del
gasto.

INGRESO AL SISTEMA DE REPORTE DE RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS
(RFT)

Iniciando el RFT

Se puede acceder al sistema por medio de la liga https://www.pruebas-
mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do_en Firefox, Internet Explorer, Google



https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do
https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do
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Chrome o cualquier otro navegador. Para entrar a la cuenta, se debera ingresar el nombre
de usuario y contrasefia proporcionados por la Unidad de Evaluacién del Desempefo
(UED).

SHCP

CONECTAR

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASERA DE SINGLE SIGN-On PARA
COMECTARSE

[ usuario |
[ConTraseiia |

AcrTAR

CREAR USA CUBNTA  SE BLOQUED SUCUBNTA?  JOLVIDS SU CONTRASERAT

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2017 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Sugerencia: en caso de bloquear la cuenta u olvidar la contrasefia se puede contactar al
equipo de la UED a través de los teléfonos de contacto que aparecen al final de esta guia.

Una vez que se haya ingresado el usuario y la contrasena se debe:

1. Elegir el afio que corresponde al reporte de la informacion.
2. Ingresar a la aplicacién dando clic en el mapa.

Sugerencia: la velocidad de conexién a internet o el caché almacenado en el equipo
puede producir que el mapa aparezca nuevamente por lo que serd necesario volver a dar
clic; antes de hacerlo es necesario asegurarse gue no se haya cambiado el afo al que
corresponde la informacion.

Portal de Aplicaciones de la SHCP o

- Mend Principal capturaqueretarell

Afio Actual
de Operacion: 201 8
Afio Siguiente 2019

Otros Afios: 2018 ¥ | m

.Guia Para Cierre De Sesién En El Portal
Mssn

Aplicaciones para el afio 201 8

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS & 2018 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

PANEL DE CONTROL

Alingresar, en la parte superior de la pagina se encontrara el logotipo de la SHCP, asi como
el logotipo del Mddulo se Soluciones Tecnolégicas (MST) y el titulo del aplicativo
“Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos” (dar clic en cualquiera de estos
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Ultimos dos regresara la aplicacion al Panel de Control). Debajo del titulo se incluye
informacion del ciclo y periodo que se encuentran activos.

En la esquina superior derecha se observa el nombre del Usuario, al dar clic se desplegara
una ventana con la opcién “Cerrar sesidon” para salir de la cuenta y “Aplicaciones” que
regresara a la pantalla inicial del Portal de Aplicaciones de SHCP.

Con el objetivo de que todos los participantes en el proceso de generar los reportes del
Ejercicio del Gasto puedan conocer el estado de la informacion, en el recuadro de este
modulo se muestra el porcentaje de los recursos que se han reportado como recaudados,
con respecto a los que han sido pagados (tanto por la Entidad Federativa como por la
SHCP) para todos los programas presupuestarios que ya ha validado el usuario revisor. La
finalidad es que, de forma expedita, se pueda conocer el avance financiero de la
informacion.

_SHCP E ST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos & copturaquerctarol:
—— Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR)

Bienvenido farel e contre

£ Ejercicio y Destino & Resultados

Destino del Gasto Indicadores

0% 0%

Ejercicio del gasto

de proyectos validados de svance en el logro de metas

Ver mis ©

Otro aspecto a resaltar es la existencia del boton “Ir al Inicio” o “Inicio” que estaran
disponibles en casi todas las pantallas que se usaran a lo largo del RFT y que se muestran
en la siguiente imagen; al dar Clic en cualquiera de ellos, el sistema regresara a la pantalla
inicial del panel de control, sin importar en qué momento del proceso se encuentre la
captura.

Esto implica que la informacion capturada podria perderse si no se ha concluido alguna de
sus etapas de forma completa, con lo cual tendria que retomarse el proceso de captura
desde la Ultima etapa en que se haya guardado en el sistema.

# Ir al Inicio & Inicio
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Al dar Clic en la opcién “Ver mas” se despliega un nuevo menu con las secciones:

— “Reporte”
- “Captura”
—  “Revision”
—  “Observaciones”
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Es importante mencionar que un usuario de captura no cuenta con atribuciones para la
revision, por lo que no se veran los botones asociados a esta rol.

Bienvenido ra-z dconto

& Ejercicio y Destino € Resultados

Ejercicio del gasto

Destino del Gasto Indicadores

o% o%

Evaluaciones

0*

En Construccioén

del recurss pagado de proyectos validados de avance en el logro de metas El reporte de este médulo se deberd realizar en el Sistema de

Forms

B Ejercicio del gasto

Captura Revision Observaciones Reporte

- [ ——
Analit nee

tueniran en revdsidn de s Entidad

Analitico de Avance

Con la finalidad de que el usuario capturista conozca los programas presupuestarios vy el
monto de los recursos que le fueron transferidos por el Gobierno Federal a través de la
SCHP (para el caso de capturistas de la Entidad Federativa) o por el Gobierno de la Entidad
Federativa (para el caso de capturistas de los gobiernos municipales), puede consultar la
funcion “Analitico de Avances”.

Bienvenido ra-z dconto

£ Ejercicio y Destino &) Resultados

Ejercicio del gasto Destino del Gasto Indicadores

0% o%

Evaluaciones

En Construccion

de proyectos validados de avance en el logro de metas €l reporte de este médulo se deberi realizar en el Sistema de

Formato Unico

Ver mas @

B FEjercicio del gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

et e encutniren  revisdn e s €11 Oapitioste ssoean pars e Gosencnes 0 st Qretros hen ido veidodos
@ @ Federatnn ﬁ esamente su iidacién ﬁ

La pantalla de Analitico de Avances muestra:

— Todos los Programas Presupuestarios con los que se transfirieron recursos a la
Entidad Federativa o el Municipio.

— El'monto transferido.

— El porcentaje del monto transferido que ya fue reportado como recaudado.

— La cantidad de registros con los que se ha reportado un monto Recaudado.
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& inicio - Analitca de Avances.

Consulta de Programas

Cicto: 2018 Entidad: Selecdione... Estatus Seleccione., Q@ consultar
Flujo:
Ciclo de recurso! Selecciane.. Municipio: Seleccione... m
Rame: seleccione. =] perioda: 2-Trimestre
Programa Presupuestal: Selectione.. -
Mostrar 5 v |programas
ccto PROGRAMA HoNTo
TOTALREGS  ENTIDAD/MUNICIPIO Qe Q periovo Q  awo| QL ororsmamio QO ertaoe Q avance wwveL
5248 Programa de Desarrollo Regional Turistico
o uerétara 208 2-Segundo Trimesire 217urisme S15916,72000 -
° ‘ N Sustantablay Puabios Migicos =5
o Ambiante y Recurs
o2 Querétara s 2-segundo Timestre ";'::’k"l eV REVIY 1o apoyos para el Desamollc Forsstal Sustentable $1,383,120.00 i
S030-Programa de Atencidn a Personas con
o1 Querétara 2018 2-5egundo Trimestre 12-Salud Biscapacidad 38,737,892.94 | I |
o1 Querétara 208 2 Segundo Trmesire 1253k 2018-Prevencidn y controlde enfermedades 54,866,748.00 ]
® 1 Quesétarn 018 2-Segundo Trmestre 1253k Ex36-Programa de vacunacién 239832000 _—

Mostrando 1 al § de 31 programas

v

Ademas, en esta funcién se puede revisar los registros especificos que han sido reportados

en cada uno de los programas presupuestarios dando clic en el simbolo “+”.

Mostar 5 v programas
cico
TOTALREGS  ENTIDAD/MUNICIPIO Q s
© o Querétaro 2018
© 2 Querétaro 2018
CIRY Querétary 208
ESTATUS ENTIDAD/MUNICIPIO CICLO RECURSO
Validado Gobierno de la Entidad Federativa 2018

Q rperiovo

Q  mamo |Q

Q Mowro

Q avance NiveL

2-Segundo Trmestre

2-Segundo Trmestre

2:Segundo Trimestre

PERIODO RAMO.

2:Segundo Trimestre 12:53lud

ol st
$248-Programa de Desarrollo Regonal Turistico 0 471 00

21Turismo ’
M Sustentable y Pueblos Migicos.
¥ o Hofesetal $1,383,120.00
Naturales Sustentable SR
P
S 5039-Programa de Atencién a Personas con ST
Discapacidad
AVANCES
PROCRAMA PRESUPUESTARIO

Personas con

Gobierno del Estado de Queritaro

59,737,692.94

Asi como filtrar la informacién del Analitico de Avance bajo distintos parametros, consultar
informacion historica de trimestres anteriores y descargar la informacién en formato CSV
(Archivo de valores separados por comas) utilizando el botén “Descargar consulta”.

Consulta de Programas

Simpiar

ciclo: 2017 Cntidad: Seleccione.. Estatus Seleccione..
3 Flujo:
Ciclo de recurso: Seleccione... Municipio: Seleccione...
Ramo: Seieccione... ~ Periodo: 4-Trimestre
|
Programa Presupuestal: Seleccione... v
1-Trimestre
R
#iral inicio iy
3-Trimestre
Mostrar 5 v programas _
5-Trimestre (informe Definitivo)
ToTAL r ) cicto PROGRAMA QM
mics: SHTIDAMUIRCENO Qe Q pemooo Qo Q rsummsmme Q. rnssrroo
S010-Fortalecimiento a a T lidad de
© 0 Queitio 2017 4-Cuarto Trimestre 47-£ntidades no Sectorizadas Fersist $5,530,076.30
Perspectia de Géneco
© 0 Queritaro 2017 4-Curto Trimestre soitun 3 Cultrs
70-#rogra frura ent
© 0 Quetn 201 4-Cusrto Trimestre st e e L 51,500,00000
Federathas
S248-Programa de Desarrollo Regional Turistico
’ 7 ACuartoTr Tort 72,5644
© 0 Quetio 201 Curto Timestre 20 Turismo iy P s $36,72,56442
© 0 Queritaro 2017 4-Cuarto Trimestre $1,040,081.00

Mostrando 1 al 5 de 58 programas

serr [ 2 3 ¢ s

Q avance mveL

12 siguiente

El porcentaje de cada uno de los programas se calcula del siguiente modo:
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— Para usuarios capturistas de cobertura estatal: Monto Recaudado que ha sido
validado/Monto Pagado SHCP + Rendimientos (de registros validados) —
Reintegros (de registros validados).

— Para usuarios capturistas de cobertura municipal: Monto Recaudado que ha sido
validado/Monto Pagado de la Entidad Federativa + Rendimientos (de registros
validados) — Reintegros (de registros validados).

De acuerdo al porcentaje, se obtendré un color de acuerdo al siguiente semaforo®:

y [oual al pagado SHCP
y No aplica

: Menor al 50% del valor de lo pagado SHCP, o mayor al 101%
) Menor al pagado SHCP, entre 51-66 % del pagado SHCP
y Menor al pagado SHCP, entre 67-83 % del pagado SCHP

y Menor al pagado SHCP, entre 84-99 % del pagado SCHP

Por ejemplo, el programa presupuestario “10S020” en Querétaro reportd como
recaudado tan solo el 1.7% de los 300 mil pesos que afirmé la Entidad Federativa haber

transferido.

Analitico de Avances

@ icio - Analitico de Avance

Consulta de Programas
Ciclo de recursos: 2018 - Entidad:
Ramo: 10 - Economia

Programa Presupuestal: 5020 Fondo Maclanal Emprendedos M Periodos

#iralinicio

Flujo:

Mastrar 5 v programas

cicLo

reeunso Q. pemooo

TOTALRECS  ENTIDAD/MUNICIPIO Q
& 1 Querétaro 2018 2Segunda Trimestre

ESTATUS ENTIDAD/MUNICIPIO €ICLO RECURSO PERIODO.

Revisidn Querétaro 2018 2:5egundo Trimestre

Mastrando 11 1de 1 programas.

1-Economia

RAMO.

10-Economia

Q  Peochams MoNTO

PRESUPUESTARIC TRANSFERIO Q avance mver

S20-Fonda Macionsl Emprendedar 300000 | o

PROGRAMA PRESUPUESTARIO MONTO RECAUDADO

S020-Fando Nacional Emprendedor 5000

Si se carga nuevamente el programa presupuestario con un ejecutor distinto, reportando
un recaudado de 200 mil pesos, entonces el porcentaje aumentara como en la siguiente

imagen.

! Para el caso de usuarios capturistas de cobertura municipal, la semaforizacién se realiza contra el

pagado reportado por la Entidad Federativa.
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Analitico de Avances & wicio - Anaifico de ance

Consulta de Programas

Flujo: =
Ramo: 10 - Economia - Municipio: Seleccione.. =

s N periodo: 2-Trimestre.

#iralinicio & Descargar consuta

s 5+ prograns
acio fro— woro
P —— q oo Q removo Qo qQ reocumm qQ s [Cpm—_—
e 2 Quertire 2018 3-Segundo Trimestre 10-Economia S020-Fondo Nacional Emprendedor 200000 awm
ESTATUS ENTIDAD/MUNICIPIO CICLO RECURSO PERIODO RAMO PROGRAMA PRESUPUESTARIO MONTO RECAUDADO
Revisién Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre 10-Economia 5020-Fondo Naclonal Emprendedor 5000
- cunora E—— RRUR—— -

Este médulo es solo de consulta, con el fin de monitorear que la informacion sea de la
maxima calidad posible y se obtenga una buena calificacién en el Indice de Calidad de la
Informacion. El objetivo es que todos los Programas Presupuestarios que se reportan
alcancen el 100% y adquieran color verde de acuerdo a los parametros de semaforizacion.

Captura

Calendario de ministracion Entidad Federativa

Bienvenido cenelcecone @i
& Eercicio y Destine €7 Resultados

Evaluaciones

Destino del Gasto Indicadores

0% 0%

Ejercicio del gasto

En Construccién

0*

del rocur depre e avance: en el logro de metas.

B Ejercicio del gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

. [ —
[

En esta funcion el usuario capturista del Gobierno del Estado podra cargar los montos
transferidos a cada municipio por programa presupuestario, con la finalidad de que éstos
también tengan un parametro para medir el avance de su reporte, asi como puede verse
en la siguiente imagen:
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Consulta de Programas

ciclo: 2018 v Entidad: Querétaro - Estatus Selectione. - Q Consultar
Flujo: S

Ciclo de recurso: Seleceiane. . v Municipio: San Juan del fia

Periado: 2-Trimestre

#1cal Inicio

Mastrar 5 * programas

o PROGRAMA wowTo
Q RECURSO Q Pemione Q fame Q PRESUPUESTARIO Q TRAMSFERIDO Q FUANCE  [FBEL

TOTALRECS  ENTIDAD/MUNICIPIO
5248-Programa de Desamollo Regiona! Turistico

o San Juan del Rio 018 2Segundo Trimestre 2tTurismo 29,706.66
L o Sustentabley Pucblos Magicos =

16 Medio Ambiente y Recursos

@0 San Juan del Rio 2018 2:5egundo Trimestre — 5219-Apoyos para &l Desarollo Forastal Sustentable  576,840.00

G $an Juan del Rio 2018 2Sagundo Trimestre. 12:5alud U00s-igilancia epidemiologica 593615188
Uons-Prevencién y Control de Sobrepeso, Obesidad

o San Juan del Rio 08 2Segunda Trimestre 1253l 59,256.82
@ o ¥ Diabetes e,

© 0 San Juan del Rio 018 2Segunda Trimestre 12510 U0S-Segure Popular 529,140,348.068

VRP— e [l 213 45 ¢ | e

Dado que la Entidad Federativa es la que transfiere los recursos, ésta sera la responsable
de cargar dichos montos al sistema, por lo que esta opcién solo estara disponible para
capturistas de ambito estatal. En otras palabras, el Gobierno de la Entidad Federativa
tendra que cargar el Analitico de Avance para los gobiernos municipales.

De este modo, es muy importante destacar los siguientes puntos:
— Es necesario cargar el calendario al comienzo de la etapa del reporte, ya que el

monto recaudado que registren los municipios sera contrastado contra el monto

pagado que se reporte en este calendario.
- El monto reportado debera coincidir con lo transferido por la entidad federativa a

través de la partida 832 .- Aportaciones de la Federacion a Municipios.

La pantalla donde se hace la “Carga del Ejercicio del Gasto” cuenta con los siguientes
elementos: “Instrucciones y Catalogos”, “Paso 1: Carga de plantilla” y “Paso 2: Consulta
informacion”.

Calendario de ministracion Entidad Federativa cjz«co del gssro

|lnnm¢c|one§y(awms Paso1:Carga deplantillas  Paso 2 Consulta informacién

Instrucciones:

Instrucciones y Catdlogos
En esta pestafia se encontraran los insumos necesarios para realizar la carga de los

programas presupuestarios y la cantidad pagada por municipio al trimestre del reporte. Es
importante que se lean las instrucciones en el recuadro verde, ya que en éste se
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encuentran los pasos necesarios para generar el archivo CSV que se debera usar para la
carga masiva.

Después de leer las instrucciones, es necesario a) Descargar los catalogos (que se utilizan
para llenar la informacion de las columnas del CSV) y b) Descargar Plantilla.

Descarga de Plantilla

Una vez descargada la plantilla, se debe abrir en un archivo Excel. Con el fin de que la carga
sea exitosa, no se debe modificar ninguna de las celdas en la primera fila, dado que ésta
corresponde al nombre de las columnas. De este modo, toda informaciéon comenzara a
registrarse desde la segunda fila.

H - & = plantillaEntFed (1).csv - Excel
INICIO IMSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR
ol a - =
" %ot K5 ==H % S B [roma s
P &2 Copior - F Dar fi Ida de Id.
egar N kK s- - DA~ === &E3= ECombinarycentrar -+ $ ~ % w0 55 £ ormato  Dar formato Celdar
- ¥ Copiar formato 4 v W endicional - como tabla s b ——
Portapapeles [ Fuente [ Alineacién [ Nimero [
Al .| Jr || o
A | B C D E F <] H | 1 K L M
Ciclo .|Trimestre Fecha de cor Ramo Modalidad Pograma pre Entidad Municipio  Pagado

= T R R v R

En esta plantilla se debera llenar una fila por programa presupuestario y municipio,
registrando el monto que se ha transferido al trimestre.

Con el objetivo de explicar el proceso de llenado del CSV se realizara un ejemplo con el
gobierno de la Entidad Federativa de Querétaro, en el que a través de un programa
presupuestario se transferiran recursos a dos municipios. La informacién utilizada solo es

de prueba, por lo que no debe considerarse como registro o descripcién de la Entidad
Federativa mencionada.

Llenado de CSV
Para realizar la carga se debe llenar las siguientes columnas del CSV:

“Ciclo: afo en el que se pagaron los recursos. Se debe registrar a cuatro digitos, por
ejemplo: “2018”,“2017”, etc.

— “Trimestre”: trimestre en el que se pagaron los recursos. Se debe registrar a un
digito, por ejemplo “1”, “2”,“3” 0 “4”.

Nota: Solo se pueden cargar Programas del Ciclo y Trimestre vigentes. De lo contrario la
carga notificara un error al usuario.
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“Fecha de corte”: dia, mes y afio en el que se pagaron los recursos. Se debe registrar
con el formato “dd/mm/aaaa”.

H - & - planti

ARCHIVO

-] &; Cortar

INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

R TR AR [N B @
. R Copiar - . Dor
egar . N K § - i+ Ma - E == &Es= C bi t - - 94 000 0o ormato ar forr
vCOF-"E'F""""‘Eto 4 . ermbinary centar $ e condicional = comao tz
Portapapeles 71 Fuente 71 Alineacion 71 Mimero 71
A .| Jx || cido
A | B C D E F G H | ] K
1 |Ciclo lTrimestre Fecha de corte Ramo Modalidad Pograma preEntidad Municipio  Pagado
2 2018 2 30/06/2018
3 2018 2 30/06/2018
4
5

‘Ramo”: clave del Ramo del programa presupuestario para el cual se carga la
informacion. Es necesario utilizar las claves contenidas en la pestafa “Ramo” del
catalogo.

“Modalidad”: clave de la Modalidad del programa presupuestario para el cual se
carga la informacion. Es necesario utilizar las claves contenidas en la pestafa
“Modalidad” del catélogo.

“Programa Presupuestario”: clave del programa presupuestario para el cual se carga
la informacion. Es necesario utilizar las claves contenidas en la pestafia “Programas
Presupuestarios” del catalogo.

Sugerencia: En caso de no encontrar el programa presupuestario que se desea reportar
es necesario contactar al equipo de la UED.

“Entidad”: clave de la Entidad Federativa que transfiere los recursos. Es necesario
utilizar las claves contenidas en la pestafia “Entidad” del catalogo.

“Municipio”: clave del municipio al que se transfieren los recursos. Es necesario
utilizar las claves contenidas en la pestafia “Municipio” del catélogo.

Sugerencia: usar las claves tal y como aparecen en el catalogo, de lo contrario el archivo
no sera validado.

“Pagado”: monto pagado a la fecha de corte.

H & @ = plantillaEntFed (1).csv - Excel
IMICIO IMSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR
ol * - =
h & Cona A [ P B G [roma | suens
P BB Copier - F Dar f Ida de Id
gar N K 5§ - .- & F EEE EE Combinar y centrar ~ - % o0 f B ormato  Darformata Celdan
~ Copiar formato L = ¥ $ P00 andicional = como tabla v e ——
Portapapeles [ Fuente [ Alineacién [ Nimero [
Al - Jr | cico
A | B C D E F G H | J K L
1 [Ciclo !Trimestre Fecha de corte Ramo Modalidad Pograma presupuestario Entidad Municipio  Pagado
2 2018 2 30/06/2018 105 20 22 1 300000
3 2018 2 30/06/2018 105 20 22 14 300000
4
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Posteriormente, es necesario dar formato de nimero a las columnas que contengan cifras,
con el objetivo de que se guarden correctamente en CSV.

H - & = plantillaEntFed (1).csv - Excel ? B - 0O X%
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR Victor De Leon Favela ~ H
i . v | = i - . . Ae
D &, Ay =E=2 @-v E—F’ l:l %Formatocondlcmnal %‘“Inser‘tar 2 fad
o Eg - ABC General bla~ @ EHiminar - [3] - d%-
evgar ~ N K s b-A- =S==&= T 123 sinformato especffico ﬁ Formata= & -
Portapapeles = Fuente [F} Alineacion [F} 12 Niimero Celdas Maodificar -
. 300000.00
12 v Je | 200000 N
g Moneda
1 $300,000.00
A 8 c o E ¥ Contabilidad H | ! | J
1 |Ciclo Trimestre  Fecha de corte Ramo Modalidad Pog =i=i|  5300,000.00 Municipio  Pagado
2 2018 2 30/06/2018 10S Fecha corta 1 300000
3 2018 2 30/06/2018 105 % 15/05/2721 14 300000
4
5 % Fecha larga
s domingo, 15 de mayo de 2721

Por Ultimo, se tiene que guardar el archivo en formato CSV (delimitado por comas). No es
necesario conservar el nombre de la plantilla, por lo que se puede cambiar por uno que les
permita encontrarlo facilmente en su equipo.

@I Guarder come
« « 4 || > Eseequipo > DATOS(D) > Mis documentos » RFT > Cap-Pilato
Organizar »  Nueva campeta =« @

B video: A Nombre h Fechs de modifica.. Tipo Tamatio
 SISTEMA (C)

— DATOS )

& Unidad de DVD RW (E:) PPEF 2018

@ Red

3 plantilsEG.csv 05/03/20180228 .. Archivo devalares. 218

Mombre de archiv: | plantillaEnt ed.csv

Carga de Plantilla

En esta pantalla se tiene la opcion de:

- Cargar la informacion de los montos Pagados por la Entidad Federativa.
— Visualizar el “Historial de cargas”, con informacién de todas las cargas (exitosas o
no) que se hayan realizado.

— Eliminar la lista de cargas que aparecen en el area del “Historial de cargas” al dar
Clic en “Eliminar”.

— “Actualizar” para conocer el estado de la carga.
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Calendario de ministracion Entidad Federativa tje«ico o g & Inco - Calendaro d menstraci

Instrucciones y Catilogos  Paso 1: Cargadeplantilas  Pasa 2 Consulta informacidn

Historial de cargas

Wdentificador I recha Archive Estatus Informacidn Archivos Accién

Sin registros pos mostrar

# Inicio

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS & 2014 - POLITICAS DE PRIVACIDAD Versién 1.0

Para comenzar con la carga de la plantilla solo se necesita: 1) dar Clic en el botén “Cargar
archivo”, que abrira una ventana donde 2) se debe dar clic en “Elegir Archivo” para escoger
el CSV que se va a cargar.

Cargar Plantilla

ilmportante
Recuerde que sl se permiten archivos con (2 exension [ (delimitado por comas).

Se podra ver el avance de la carga en la lista del “Historial de cargas” con lo que es posible
conocer si la carga fue exitosa o no. En caso de que el CSV contenga un error, aparecera
una lista con los errores, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Calendario de ministracion Entidad Federativa - del g @ incio  Calendro de ministracién Entided Federat

Paso 1: Cargadeplantillas  Paso 2: Consulta

Errores de carga

3 > >Debido a la cantidad minima de arores, no ha sido necesario generar un archivo de errores, por lo cual se enlistan a continuacidn.

[ >Erroralvalidar en el renghén 2. La Entidad na es vlida,

Informacién de carga

Iniciando validacidn del archivos: plantillantFed csv

Historial de cargas

ldentificador 17 recha Archivo Estatus.
251 Haceunmomento  plantilsEntFed.css o cantidad minima de ertores, no ha sidonecesario generar un archivo de errores, por o cual s2 enlistan a continuacidn.

anti s, no
> Error al validar en el rengiéin 2. La Entidad no es vilida.

El mensaje indica en qué columna vy fila se encuentran los errores, para que puedan
corregirse e intentar nuevamente la carga. Para ello se deben localizar los errores en el
archivo y corregirlos.
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plantillaEntFed.csv - Excel

H - & =
INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGIMA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR

e . v =
Yoo o fn x5 = o Bawe |
$ - 9 0 &9 o Formate  Darformato | [l ER S0 B Celda vincul...

@

’ E@ Copiar ~
egar . N K 5~ [~ D~ I E= == Combinary centrar ~

¥ Copiar formato 4 E 4 condicional = como tabla >

Portapapeles 1 Fuente [ Alineacién 1 MNumero 1 Estilo
a1 M Jr | cdo

A | B C D E F G H | 1 K L M

1 |Ciclo lTrimestre Fecha de corte Ramo Modalidad Pograma presupuestario |Entidad Municipio  Pagado
2 2018 2 30/06/2018 1058 20 1 300000
3 2018 2 30/06/2018 105 20: 22 14 300000
4 !

En el ejemplo mostrado, el error se debe a que se dej6 vacio el campo de “Entidad” en la
fila 2. Una vez corregido, se puede intentar nuevamente la carga, en caso de ser exitosa

aparecera el siguiente mensaje:

Calendario de ministracion Entidad Federativa =- o

Instruccionesy Catdlogos  Pasol:Cargadeplantilas  Paso 2:Consulta informacién

Informacién de carga

@ Wniciando validacidn del archivo: plantillaEntFed.csv

3 =it verificacién de registros se ha real o cualya izar |a carga de s registros.

3 Total de registros validados 2.

@ Elidentificador de carga es: 252.
Historial de cargas wo JIETIEES
\dentificador 17 Fecha Archive Estatus Informacién nechivos Acckén

®2 Hace un momento. plantillsEntrad.csv No disponibie o disponible

5/03/2018 04:29:48 P planilantred.csv i . un par nodisporible  |[CTEE
ligar en el renglin 2. La Entidad no es vilida.

51

La informacion cargada servira para calcular el porcentaje de recursos que los municipios
han reportado como recaudado, contra lo que la Entidad Federativa reporté como pagado.
En la pestaia “Consulta informacion” se puede visualizar la informacién que fue cargada,

la cual contiene columnas vy filtros para que se revise con mayor facilidad.

SHCP Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos
SHCT MST 3
s o Ciclo: 2018 - Periodo: Segundo Trimestre (ABR-JUN)
Calendario de ministracion Entidad Federativa cecicio del zacte @ ricio ¢
Instrucciones y Catilogos. Paso 1: Carga de plantillas Paso 2: Consulta informacién 4
Calendario de ministracién Entidad Federativa
Mostrar 5 v registros
ENTIDAD cicLo PROGRAMA
et 1 e |Q o 1A removo 1Q o Q. e 28 Q. wowro 1a
Querétaro. Amealco de Bonfil 2018 2-5egundo Trimestre 10-Economia 5020-Fondo Nacional Emprendedor $5300,000.00
Querétaro. Querétaro 2018 2-5egundo Trimestre 10-Economia 5020-Fondo Nacional Emprendedor 5300,000.00

Mostrando 1 al 2 de 2 registros

El usuario capturista municipal podra consultar estas cifras en la funcion “Analitico de

Avance”.
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Carga del Ejercicio del Gasto

Esta funcidbn permite a capturistas municipales y estatales cargar los Programas
Presupuestarios (y sus respectivas partidas) que ejercieron al trimestre, mediante un
archivo en formato CSV.

Bienvenido ra-z dconto ®

£ Ejercicio y Destino &) Resultados

Ejercicio del gasto Destino del Gasto Indicadores Evaluaciones

0% o% En Construccion

de proyectos validados de avance en el logro de metas

Ver mas @

B FEjercicio del gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

Srepros st encuantran en evisidn de s Entidnd Orepitros e aspean pars ander GbseBCanes o BT Sregros han ido widados
@ Fedeeatnn ﬁ esamente su iidacién ﬁ

La pantalla donde se hace la “Carga del Ejercicio del Gasto” cuenta con los siguientes

elementos: “Instrucciones y Catalogos”, “Paso 1: Carga de plantilla” y “Paso 2: Consulta
informacion”.

Carga Ejercicio del Gasto riecicode gasto @ incio - Coat

| Instruccionesy Catdlogos  PasoLCargadeplantias Paso2: Consultsinformaciéa © Tiempo restante: 3 dias 24:60 Hrs

Instrucciones:

y que su tamafio no exceda los 5Mb,

Instrucciones y Catdlogos

En esta pestafia se encontraran los insumos necesarios para realizar la carga de programas
presupuestarios y partidas genéricas. Es importante leer las instrucciones en el recuadro
verde, ya que en éste se encuentran los pasos necesarios para generar el archivo CSV que
se usara para cargar de modo masivo.

Después de leer las instrucciones, es necesario a) Descargar Catalogos (que se utilizaran
para llenar la informacion de las columnas del CSV) y b) Descargar Plantilla.
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Descarga de Plantilla

Una vez descargada la plantilla se debe abrir en un archivo Excel. Con el fin de que la carga
sea exitosa, no se debe modificar ninguna de las celdas en la primera fila, dado que esta
corresponde al nombre de las columnas. De este modo, toda informacién comenzara a
registrarse desde la segunda fila.

BH S &= plantiBaEG,csv - Excel T E - &
JORMIE] reco  MSERAR  DSEFODEPAGINA  FORMULAS  DATUS  REVISAR  VSTA  DESARAGLLADCR Vicor De Leon Favela ~ [
X, Cortar : C =0 : E T e Ex [ T Adeums - A,
& Calibei n - B it Geners! - \_L 5 | Normal Buena Incomecto Newtral Calcuto vim ¥ v
D) g cop - £ - B Dheersc= £ Hh
Peger NKs- B B-A- | TR ol vinc.._ [EFER Notas [T ]| et i oo e
= Copiarlormine i-1H abla - L] e

] Combinary cerrmr = § + % 0 43 3 Fen & Borar

filtar = seleccionas -
Ponapapees A Futnte o cam ame

u - J [ eana

Iy 8 c o 3 F I " i ) X L M N ) ’ a |
1 [Entidad_[municipio Ciclo de Recurso Clave Ramo Modalidad P Conwenic - Especifico Elecutors Reintegro Tipode Gasto Partida  Aprobado  Modificado. Recaudadalf Con

0

De acuerdo con las instrucciones, el CSV se debe estructurar del siguiente modo:

— Seregistra una fila para el programa presupuestario.

— Seregistran “n” cantidad de filas para las partidas genéricas de dicho programa
presupuestario.

— Se registra nuevamente una fila para otro programa presupuestario v,

posteriormente, sus respectivas partidas genéricas.

Con el objetivo de explicar el proceso de llenado del CSV se realizard un ejemplo con el
municipio de Querétaro, en el que se registraran 2 programas presupuestarios cada uno
de ellos con 3 Partidas Genéricas. La informacion utilizada solo es a manera de prueba, por
lo que no debe considerarse como registro o descripcion del municipio mencionado.

Llenado de CSV

Para comenzar a registrar informacién se recomienda empezar con la columna Tipo de
Registro, en la que se indica si la fila corresponde con un programa presupuestario o una
Partida Genérica. Se debe utilizar las respectivas claves (ver la pestafa “Tipo de Registro”
en los catalogos, donde “1” corresponde a programa presupuestario y “2” a “Partida
Genérica”).

Iy 8 o o 3 [ s H ) 3 L M N o . a =
Entidad  Municipio  Tipo de Registro Ciclo de Recurso Tipo de Recursa Clave Ramo Modalidad Especifico Financier Reintegro Tipode Gasto Partida  Aprobido  Modificade Recaudado(! Can

1
2
3
5

8

[
3

™
Posteriormente se debe llenar los conceptos:

— “Entidad”: clave de la Entidad Federativa que ejerci6 el recurso. Se deben utilizar las
claves contenidas en la pestafia “Entidad” del catalogo.

— “Municipio”: clave del Municipio que ejercié el recurso. Se deben utilizar las claves
contenidas en la pestafia “Municipio” del catalogo.
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Nota: se deben registrar las claves tal y como aparecen en el catélogo, de lo contrario el
archivo no sera validado.

— “Ciclo del Recurso”: ciclo del que provienen los recursos. ejercidos Debe registrarse
a cuatro cifras, por ejemplo “2018”, “2017”, etc.

H % @ - plantillaEG.csv - Excel
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

oL L e =

D g&cmar A A === & EF Ajustar texto @ Normal Buena Incorrecto Neutra

ER Copiar -

Pegar NK S~ fic Mep- === &= 5 combinarycentrar = § - % w0 | 58 9 Fomato  Darformato |[FolLLIIoi]| Celds vincul... Notas

-  Copiar formato - o L B v $ o condicional - como tabla -

Portapapeles £} Fuente F] Alineacién n Himero ] Estilos
A1 M Je | entidad
A | B C D E F G H | J

1 |Entidad _|Municipiu Tipo de Registro Ciclo de Recurso Tipo de Recurso Clave Ramo i Pograma p P io Programa Fondo Convenio - Especifico Dependencia Ejecutora R
2 22 14 1 2018
3 22 14 2 2018
4 22 14 2 2018
5 22 14 2 2018
6 22 14 1 2018
7 22 14 2 2018
8 22 14 2 2018
g 22 14 2 2018

“Tipo de Recurso”™: clave del tipo de recurso del programa presupuestario
reportado. Se deben utilizar las claves contenidas en la pestana “Tipo de Recurso”
del catélogo.

— “Ramo”: clave del Ramo del programa presupuestario para el cual se reporta la
informacion. Se deben utilizar las claves contenidas en la pestafia “Ramo” del
catalogo.

— “Modalidad”: clave de la Modalidad del programa presupuestario para el cual se
reporta la informacion. Se deben utilizar las claves contenidas en la pestafa
“Modalidad” del catalogo.

— “Programa Presupuestario™ clave del programa presupuestario reportado. Se

deben utilizar las claves contenidas en la pestana “Programas Presupuestarios” del

catalogo.

Sugerencia: si no se encuentra el programa presupuestario que se desea reportar en el
catalogo, en necesario comunicarlo al equipo de la UED.

H ®- & - plantillaEG.csv - Bxcel
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS, DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR

alln R
Daécmr i 0 a8 = 5 Ajustor testo B |nerma Buena Incorecto Neuti

Pegar 8 Copiar - NKsS-|m. & < s | Formato Darformato celda vincul [Notas
- ¢Cop\arformato 2rl=r TA- Combinary centrar $ro%om W condicional ~ como tabla ~ — -
Portapapeles ] Fuente w Alineacién E] Mimero E] Estilos
A1 -] fr | entided
A | B C D E F G H | ]
1 |Entidad lMunicipio Tipo de Registro Ciclo de Recurso Tipo de Recurso Clave Ramo Modalidad  Pograma presupuestario Programa Fondo Convenio - Especifico Dependencia Ejecutora
2 22 14 1 2018 2 4u 7
3 22 14 2 2018 2 4u 7
4 22 14 2 2018 2 4u 7
5 22 14 2 2018 2 4u 7
6 22 14 1 2018 2 0s 20
7 22 14 2 2018 2 08 20
8 22 14 2 2018 2 0s 20
] 22 14 2 2018 2 08 20
10

-~ “Programa Fondo Convenio — Especifico”: descripcion sobre el programa que se
esta reportando. Es un campo de texto abierto, por lo que debe asegurarse que el
texto registrado consista en un solo renglén y que no se utilicen saltos de linea.
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- “Dependencia Ejecutora” nombre de la institucion que esta ejerciendo el recurso
reportado. Es muy importante que se utilice el nombre de un modo consistente, ya
que es posible reportar un mismo programa presupuestario con dos instituciones
diferentes.

Nota: a diferencia del Sistema de Formato Unico, el RFT permite repetir el nombre de la
Dependencia Ejecutora en distintos trimestres.

- “Rendimiento financiero” y “Reintegros”: cifra numérica relativa a los rendimientos
generados por el programa o los reintegros que se hayan realizado. Es muy
importante no dejar el campo vacio ya que la carga no sera validada; en caso de
que no existan se debe reportar en “0”. Este campo solo debe ser llenado para las
filas que tengan un Tipo de Registro igual a “1”.

Nota: para todos los campos que se han explicado hasta este punto, el sistema solo
tomara en cuenta el valor que aparezca a nivel del programa presupuestario (Tipo de
registro igual a “1”), por lo que es opcional para el usuario si llena o deja vacios los
campos asociados a las partidas (Tipo de registro igual a “27).

H % o s plantillaE.csv - Excel
INCIO  INSERTAR  DISENIODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
o _ @ e
0 3 Cortar lcaiod < A A @"} Normal Buena Incorrecto Neutral Calculo E
R Copia
gar " N K S~ - DA Formato  Dar formato Celdavincul... [Entrada | [notas | [satida ][5 nsertar &5
- Copia ato - o condicional * como tabla = -
Portapapele: & Fuente i} i} Nimero i} Estilos t
A2 ME Joll 2

A 8 c D 3 F G H | J K L

Entidad __ Municipio  Tipo de Registro Ciclo de Recurso Tipo de Recurso Clave Ramo Modalidad  Pograma presupuestario Programa Fondo Canvenio - Especifico ia Ejecutora Reintegro  Tig
22. 14 1 2018 2 au 7 Subsidios en Materia de Seguridad Publica  Secretaria de Seguridad Publica 0 o

2018

2018

2018

au 7

au 7

au 7

20 INADEM 2018 Direccidn de Desarrollo Econdmi 0 o

22 14

N
B
"

B
[SRISAEARIN AN
N
2
&
[SRISAECRCRINRreRre]
"

5
o

— “Tipo de Gasto”: clave que indica si la partida reportada es de gasto corriente o
gasto de inversién. Se deben utilizar las claves contenidas en la pestafa “Tipo de
Gasto” del catalogo. Este campo solo debe ser llenado para las filas que tengan un
Tipo de Registro igual a “2”.

— “Partida™ clave de la partida genérica que se reporta para el programa
presupuestario. Se deben utilizar las claves contenidas en la pestanas de Partidas
del catalogo. Este campo solo debe ser llenado para las filas que tengan un Tipo de
Registro igual a “2”.

—  “Aprobado”, “Modificado”, “Recaudado”, “Comprometido”, “Devengado”, “Ejercido”
y “Pagado”: se deberan registrar los montos por Partida Genérica y tomando en
cuenta las siguientes reglas:

o Elmonto Aprobado no podra ser cambiado una vez registrado.

o El monto Modificado puede ser mayor, menor o igual que el Monto
Aprobado.

o Elmonto Recaudado debe ser igual o menor que el Modificado.
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El monto Comprometido debe ser igual o menor que el Modificado.
El monto Devengado debe ser igual o menor que el Comprometido.
El monto Ejercido debe serigual o menor que el Devengado.

o Elmonto Pagado debe ser igual o menor que el Ejercido.

o O O

Solo se deben de llenar los momentos contables para las filas que tengan un tipo de
Registro igual a “2”.

Nota: Los rendimientos y reintegros deben de verse reflejados en los momentos
contables reportados para la partida, de lo contrario no se lograra cumplir con el 100%
del Analitico de Avance y se afectara la calificacion obtenida para este médulo en el
Indice de Calidad de la Informacion.

— “Contratos”: el RFT permite relacionar las partidas reportadas en el modulo de
Ejercicio del Gasto con uno o varios de los contratos registrados en “Registro de
Contratos” del médulo “Destino del Gasto”. Para que el RFT pueda interpretar que
en una celda existe mas de un contrato, deben seguirse los siguientes pasos:

Nota: Al igual que en Destino del Gasto, solo se debera asociar un contrato cuando el
monto Comprometido de la partida sea mayor a cero.

o Indicar el Contrato: para cada contrato se deberan registrar el tipo (Si es
por Administracion Directa o es un Contrato), asi como su nimero. Como
cada partida puede tener mas de un contrato, cada uno de ellos debe
agruparse entre llaves, asi como en la siguiente imagen:

Numero de Contrato
Tipo de contrato

"contrato1":{"numero":-"NC2017-001P","tipo":-"C"}

iy &

Indicar el Contrato Indicar los valores que pertenecen al
contrato dentro de las llaves

o Determinar la cantidad de contratos: si la partida tendra mas de uno,
entonces se deberan separar por comas. Cada uno de los contratos que se
agreguen deberan indicarse con “contrato” y un consecutivo (“‘contratol”,
“‘contrato2”, “contrato3”..). No importa el orden en que se encuentren,
siempre y cuando tengan la siguiente estructura:

"contratol":{"numero":-"NC2017-001P","tipo":-"C"},-"contrato2":{"numero":-"NC2017-002P","tipo"::"C"}{

Frimer contrato Segundo contrato

o Cerrar el registro: una vez que se capture el o los contratos, se debe cerrar
todo entre llaves, asi como puede verse en la siguiente imagen:
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3 ME J& | {"contrato1"{"aumero": "NC2017-001P", "tipa": "C"},"contrato2": {"numero": "NC2017-002P","tipo": "C"}}

N ] P Q R S T u v
Partida Aprobado  Modificado Recaudado(l Comprometi Devengado Ejercido Pagado Contratos
515 1000 2000 2000 2000 1500 1000 1000|{”contratol”:{”numero”: "NC2017-001P","tipo™ "C"},"contrato2": {"numero": "NC2017-002P","tipo™ "C"}} |
541 2000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
565 3000 1000 1000 1000 750 500 500
121 1000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
333 2000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
339, 3000 1000 1000 1000 750 500 500

Nota: el sistema solo aceptara nimeros de contrato que hayan sido previamente
registrados en el modulo de “Destino del Gasto”. Para ver mas al respecto, puedes
consultar la “Guia para el usuario de Captura del RFT, Destino del Gasto™?

— “Proyectos” el RFT permite relacionar las partidas reportadas en el modulo de
Ejercicio del Gasto con uno o varios de los Proyectos registrados en el mddulo
“Destino del Gasto”. Para que el RFT pueda interpretar que en una celda existe mas
de una Proyecto, deben seguirse los siguientes pasos:

o Indicar el proyecto: para cada proyecto se debe registrar el folio que tiene
asignado en el modulo “Destino del Gasto”. Como cada partida puede tener
mas de un proyecto, cada uno de ellos debe agruparse entre llaves, asi como
en la siguiente imagen:

proyectol:QUE180100014567

o O

Indicar el Proyecto Folio del Proyecto

Nota: el Folio es la clave Unica que el RFT asigna a los proyectos registros en el médulo
de Destino del Gasto. ”. Para ver mas al respecto, puedes consultar la “Guia para el
usuario de Captura del RFT, Destino del Gasto”.

Determinar la cantidad de proyectos: sila partida tendra mas de uno, entonces se deberan
separar por comas. Cada uno de los contratos que se agreguen deberan indicarse con
‘proyecto” y un consecutivo (“proyectol”, “proyecto2”, “proyecto3”..). No importa el
orden en que se encuentren, siempre y cuando tengan la siguiente estructura:

{proyecto1:QUE180100014567,proyecto2::QUE180100014568}

Primer proyecto Segundo prayecto

o Cerrar el registro: una vez que se capture el o los proyectos, se debe cerrar
todo entre llaves, asi como puede verse en la siguiente imagen:

? Disponible en http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/PTP/RFT



http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/PTP/RFT
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Jr || tproyector-aue

o [ a R s T u v w
robado  Modificado Recaudado(l ComprometiDevengado Ejercido  Pagado  Contratas Proyectos
1000 2000 2000 2000 1500 1000 1000 {"contrato1" {"numero": "NC2017-001P", "tipo": "C"},"contrato2": {'numero": "NC2017-002P", "tipo'": "C"}} [ QUE:
2000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
2000 1000 1000 1000 750 500 500
1000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
2000 2000 2000 2000 1500 1000 1000
2000 1000 1000 1000 750 500 500

— “Observaciones”: aclaraciones que se deseen realizar en torno a los conceptos del
programa presupuestario (usar fila con tipo de registro igual a 1) o la partida
especifica (usar fila con tipo de registro igual a 2). Este es un campo de texto y no
es obligatorio, por lo que puede dejarse vacio.

BES & =
INICIO | INSERTAR  DISERIO DE PAGIN.

- % --B
U wes- ax =
Pegar .
¥ E. HeA- sE=
Portapapeles & Fuente T Alineacion
x1 - Jx || obsere
X Y
1 [observaciones 1
> [Observacion relativa al programa |
3
4 |Observacién relativa a la partida
5
6
7
8
9
10

- Posteriormente, es necesario dar formato de nimero a las columnas que contengan
cifras, con el objetivo de que se guarden correctamente en CSV.

H - & =« plantillagG.csv - Excel
PRI MiClo | INSERTAR  DISEODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR

ol 3
¥ew o fn kA ==

D — - EF Ajustar texto l:l EE @ Normal Buena Incorrecto Neutral
BR Copiar - =1
Pegar NKS- H- O-A- == & 3= = Combinarycentrsr - ABC General Dar formato |[[@2GEN ] Celda vincul...  |Entrada Notas
< < Copiarformato 123 snfomstospecico - comotabla -
Portapapeles [E Fuente & Alineacion & 12 NG Estilos
imero
us v fr || s00 1T
% Moneda
$500.00
J K L M N | R s T u Vv w
Py - " " " - " Contabilidad r| —
1 |Dependencia Rer F g1 Tipo de Gasto Partida A $500.00 o(f Comprometi Devengado Ejercido Pagado Contratos  Proyectos
2 |Secretaria de Seguridad Publica o ] =’ : i i
5 2 515 % Fecha corta 00 2000 1500 1000 1000} i
4i 2 541 14/05/1901 00 2000 1500 1000 1000|{} I3
5 | 2 5651 % Fecha larga 00 1000 750 500 500({} 0
6 |Direccién de Desarrollo Econémi 0 0 martes, 14 de mayo de 1501 It o
7| 1 121] @ Hora 00 2000 1500 1000 1000({} I3
a_ 1 333 %’ 12:00:00 2. m. 00 2000 1500 1000 1000|{} 1
9 | 1 339 W Porcentaje 00 1000 750 500 50011} it
0 (gI—

- Por Ultimo, se tiene que guardar el archivo en formato CSV (delimitado por comas). No
es necesario conservar el nombre de la plantilla, por lo que se puede cambiar por aquel que
mas convenga.
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[ Guardar com X
1 > Esteequipo > DATOS(D:) » Misdocumentos » RFT » Cap- Piloto v|®/| | Buscaren Cap- Piloto )
Organizar +  Nueva carpeta B @

A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaio

plantilla€G.csy 05/03/2018 01:52...  Archivo de valores. 1K

Carga de Plantilla

En esta pantalla se tiene la opcién de:

— Cargar la informacion de Programas Presupuestarios y Partidas.

- Visualizar el “Historial de cargas”, con informacién de todas las cargas (exitosas o
no) que se han realizado.

— Eliminar la lista de cargas que aparecen en el area de
Clic en “Eliminar”.

— “Actualizar” para conocer el estado de la carga.

|u

Historial de cargas” al dar

Carga Ejercicio del Gasto gjewico el gasto 8 inkio - Carga Eercicko del Gasio

Instrucciones y Catdlogos  Paso LiCargadeplantilss  Paso 2 Consult informacion

Pr— =3 vt

identificador IF recha Archivo Estatus informacién Archivas Accidn

Sin reglstros por mastrar

Para comenzar con la carga de la plantilla solo se necesita: 1) dar clic en el botén “Cargar
archivo”, gue abrira una ventana donde 2) se debe dar clic en “Elegir Archivo” para escoger
el CSV que se va a cargar.

Cargar Plantilla

ilmportante

Hocuerde qua 510 e parmiten archivos con a extensién (I (delmitado por comas).

|u

El avance de la carga puede verse en la lista del “Historial de cargas”, también aqui se
muestra si la carga fue exitosa o no. En caso de que el CSV contenga un error, aparecera
una lista con los errores, tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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Carga Ejercicio del Gasto e«

Instruccionesy Catslogos  Paso 1:Carga deplantillas  Paso 2: Consulta informacidn

Errores de carga

[0} > >Debido ala cantidad minima de errores, no ha sido i por lo cual se enli
[0 >Ermor en el rengldn 2. El valor Tipo de Registro no es valido, séla se permite 102,

I3 > Ervor al validar en el renglén 3. 1 Tipo de Gasto no es vilido.

Informacién de carga

B wiciando validacién del archivo: plantillage.csv

Archivos. Accidn

Identificador 17 recha Archive Estatus Informacién

ur Hceunmoments  plantiaEce [y cantidad i ne genear por a continuacié =

>Error Elvalor Tipo el parmite 102,

>Error al vlidar en el rengidn 3. E1Tipo de Gasto no e vilido.

Los mensajes de error indican en qué columna vy fila se encuentran los errores, para que
puedan corregirse y se intente nuevamente la carga.

BE S o plantilaEG. e - Excel
INICIO | INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  WISTA  DESARROLLADOR

i, 3 Conat Cottri o & X = #- B ajusarteno Genens 1O B e Buena o I B Ex [ Thuoum

B Copiar + - ) ) ) Relenar -
P e MK B Er B-A- S & Bty - §- %@ %8 “mm'mmﬁ_ Celdavingul.. Notas 3 s D Fomte %
Portapapeles 3 Fuente n Anneacién w Niimero Estilos Celdas

=] M fo 3

A 8 c [} 3 F__ 6 H ! ] | L3 I M N
1 Entidad  Municipio Ty i iclo de Recurso Tipo de Recurso Clave Ramo Modalidad  Pograma presupuestario Programa Fondo Convenio - Especifico Reintegra  Tipo de Gasto Partida Ay
2 2 Hﬂ 2ms 2 au 7 subsidios en Materia de. Segurldlﬂ Publica Secretaria de ngunﬂld Publica 0
: - 5 Fr F— ; —a -
4 n 14 2 208 2 au 7 2 541
H n 14 2 208 2 au 7| 2 565
& pr3 1 1 2ms 2 108 20 INADEM 2018 Direccién de Desarrallo Econdmi 0 o
: - —" 3 F— » P —
8 2 14 2 ams8 2 10s 20 1 333
9 2 14 2 ms 2 108 20 1 339

En el ejemplo mostrado, el error se debe a que se utilizaron claves que no corresponden
con las del catalogo. Una vez corregidos, se puede intentar nuevamente la carga, en caso
de ser exitosa aparecera el siguiente mensaje.

Carga Ejercicio del Gasto zjsrcicic del gssn

instruccionesy Catdlogos  Paso L:Cargadeplantilas  Paso2: Consulta informacién

Informacién de carga

[ Iniciando validacién del archivo: plantilla€G.csv

B itavercsc 3 porlo cual wede realizar la carga
[ =Total de registros validados 2.

€l identificados de carga es: 248.

Historial de cargas.

Identificador IF recha Archivo Estatus Informacién Archivos Accién
18 Hace un momenta puntiseces (RN Ho disponible Mo disponible
247 Hace un momenta plantllsEG.cov »->Debido 8 La cantidad minima de srrores, 0o ha $ido necesario genarar un archivo de errores, por ko cusl se enlistan a cantinuacidn. ==

> Emar en el renglén 2. El valor Tipo de Registro na es vAlido, s6lo se permite 1 0 2
> Eor alvalidar en el renglén 3. El Tpo de Gasto no &5 vilido.

La informacién cargada pasara de forma automatica a la bandeja del Revisor (EF) para su
validacion, pero se puede visualizar la informacion que se cargd en la pestafia, “Consulta
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informacion”, la cual contiene columnas y filtros para que pueda revisarse la informacion
con facilidad.

Carga Ejercicio del Gasto srcicio del zasto
Instrucciones y Catalogos Paso 1: Carga de plantillas Paso 2: Consulta informacién

Historial de cargas

Mostrar| 5 v registros

o Q% weme| QU el Q0 pemono |Q rawo| |Q Qe[ ]Q

Querétaro. Querétaro 2018 2-5egundo Trimestre 4-Gobernacion

U007-Subsidios en materia de seguridad $5,000.00
piblica
Querétaro. Querétaro 2018 2-Segundo Trimestre 10-Economia $020-Fondo Nacional Emprendedor $5,000.00

Mostrando 13l 2 de 2 registros

Carga Individual

Ademas de la carga masiva, los usuarios tienen la opcion de registrar programas
presupuestarios de modo individual por medio de la funcién “Carga Individual”.

Bienvenido ea-c deconvo B

& Ejercicioy Destino € Resultados

Ejercicio del gasto Destino del Gasto Indicadores

0%

Evaluaciones

En Construccioén

de avance en el logro de metas

Ver mas @

B FEjercicio del gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

| - E — =

En la parte superior de la pantalla principal se encuentran todos los campos para registrar
la informacion a nivel de programa presupuestario.




Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos

el

Carga Ejercicio del Gasto corainavaus

MST
Ciclo: 2018 - Periodo:

Programa presupuestario

EJERCICIO DEL GASTO

& capturaqueretaroll

& inicie - Carga Ejercicia del Gasta

eiclode Seleccions... Entidad: Seleccione... Municipi Saleccione. Institucidn
recsess ([ ejecutora:
Ramoi | Seleccione.. -| Programa Seleccione.. Tipo de Seleccione... Convenio
. o - -
2018
. Rendimientos: Reintegros:
2016
#icalinicia 2018
2014
ELMINAR  ENTIDADFevcwurm — munen - Ecir RaMo JECUTORA
Mo se encontraron registros
Partida genérica
ELMINAR TIPO DE GASTO. PARTIDA GEMERICA APROBADO DEVENGADD EIERCIDG PAGADO conTRATOS PROVECTOS OBSERVACIONES

Mo 32 ancontraron registros

Una vez que se han llenado todos los campos es necesario dar clic en el botén “Guardar
registro”; la informacion se vera reflejada en las columnas en la parte media de la pantalla.

Carga Ejercicio del Gasto cara inaidus

@ ioicio - Carga Epercicio del Gasto

Programa presupuestario

cicla de Seleccione..

Municipi Seleccione. Institucion
recursos: ejecutora:
Ramo: Seleccione... Programa Seleccione... Tipo de Seleccione. . ‘Convenio
presupuestal: recurso: especificor
Rendimientos: Reintegros:
#1ral nicio
ELIMINAR  ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO CICLORECURSO ~ TIPORECURSO  CONVENIO ESPECIFICO RAMO. PROGRAMA PRESUPUESTARI Tora
Querétaro Amealco de Bonfil 2018 2.FEDERALES Registroe. & 4- Gobe i Poblacidn Ayuntamiento 50.00 50.00
Partida genérica
ELIMINAR TIPO DE CASTO PARTIOA GENERICA APROBADO EJERCIDG PACADO conTRATOS PrROVECTOS

NG 58 EnCONtraron registios

OBSERVACIONES

Nota: solo se puede registrar un programa presupuestario a la vez.

Posteriormente, es necesario capturar la informacion relativa a las Partidas Genéricas,
dando clic en “Registrar avance”. Dicho botdn desplegara una pantalla que se debera
llenar con la misma informacion que fue revisada en la funciéon “Carga Ejercicio del

Gasto”.
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Avance

Tipo de gasto: Seleccione..

Partida genérica: P

Contratos:
Proyectos: 111- Digtas

112- Haberes
observaciones:
113- Sueldos base al personal permanente
aprobado:
Modificado:
Recaudado (Ministrado):
comprometido:
Devengado:
Ejercido:

Pagado:

cerar O agregar

Nota: Los rendimientos y reintegros deben de verse reflejados en los momentos
contables reportados para la partida, de lo contrario no se lograra cumplir con el 100%
del Analitico de Avance y se afectara la calificacion obtenida para este médulo en el
Indice de Calidad de la Informacion.

Después de llenar la informacion, es necesario dar clic en “Agregar”. Los datos
capturados se veran reflejados en la parte inferior de la pantalla.

Carga Ejercicio del Gasto s inzividus

Programa presupuestario

cida de Seleccione. . Entidad: Seleccions. Municipio: Seleccion.. - Institucién
recursos: ejecutora:
Ramo: Seleccione... M Programa Seleccione... v Tipo de Seleccione Convenio
presupuestal: recurso: espacifico:

Rendimientos: Reintegros:

ELIMINAR  ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO CICLORECURSD ~ TIPORECURSO  CONVENIG ESPECIFICO RAMO PROGRAMA PRESUPUESTARIO

INSTITUCION EJECUTORA RENDIMIENTOS  REINTEGROS
(4 e RS AmesicodeBontl 2018 IFOMALS  convenio 4-Cobemacién 012 Regetro e denticacén e Poblacén syuntaniento s00 s
Partida genérica
ELIMINAR TIPG DE CASTO PARTIDA GENERICA apnosaD nADO) DEVENGADD Esencioo PACADO conTRaTOS PrOYECTOS OBSERVACIONES
[ & Fimiea Gasto cormients 111- Distas. 510000 5100.00 510000 510000 510000 5100.00 510000 2(c) QUELS0200020931  Sin observaciones

El usuario capturista puede agregar tantas partidas como considere necesario dando clic
en el botén “Registrar Avance”. Cuando se haya completado la captura solo es necesario
dar clic en el bot6n “Enviar”, disponible en la esquina inferior derecha.
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4 1r al Inicio
ELIMINAR  ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO CICLORECURSO  TIPORECURSO  CONVENIO ESPECIFICO RAMO PROGRAMA PRESUPUESTARIO JECUTORA

EE  querito AmeslcodaBonfil 2018 2.FEDERALES Convenio 4. Gabar £012 Registro e 50,00 s0.00

Partida genérica

ELIMINAR TIPO DE CASTO PARTIDA CENERICA APROBADG DEVENCADO EJERCIDO PACADD CoMTRATOS PROYECTOS. OBSERVACIONES

® Eliminar Gasto corriente 111-Distas 510000 $100.00 $100.00 510000 $100.00 $100.00 510000 2(0) QUEIS0200028931  Sin observaciones

En caso de que el registro sea exitoso, en la parte superior de la pantalla aparecera un
mensaje de confirmacién y se reseteara la informacién contenida en la pantalla.

Ver Observaciones

En la funciéon “Ver observaciones” el usuario capturista podra solventar las observaciones
que reciba del Gobierno de la Entidad Federativas, o de las entidades y dependencias de la
Administracion Publica Federal.

Bienvenido ra-z dconto @nice

£ Ejercicio y Destino &) Resultados

Destino del Gasto Indicadores

0%

Evaluaciones

Ejercicio del gasto

En Construccion

de avance en el logro de metas

Ver mas @

B Ejercicio del gasto

Captura Revision Observaciones Reporte

Oregitros e esperan paraatender observaciones  salicitr Gregistros han sido vaidados
@ Peramenne s vidacin E
Ver Obseracianes Anal nee

Esta funcion cuenta con parametros como el Ciclo de Recurso, el Ramo y el programa
presupuestario para filtrar la informacién y facilitar la busqueda de registros especificos.
Ademas, el usuario podra descargar su seleccion en formato CSV dando clic en el boton
“Descargar consulta”.
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Revisién Ejercicio del Gasto

Consulta de Programas

— R oy - S e :
N i . R .
[ 103% | O T

N

Q o e QL s a =

El usuario capturista puede recibir observaciones:

— A nivel de programa presupuestario, en cuyo caso aparecera la leyenda “Ver

Observacion” sobre cada registro. El usuario podra leer la observacién dando clic en
dicha leyenda.

— Anivel de Partida, en cuyo caso no aparecera la leyenda a primera vista, por lo que
el usuario debera dar clic en el simbolo “+”, lo cual mostrara la informacion relativa
las partidas genéricas.

Nota: todos los registros en esta funcién tendran observaciones, por lo que sino se
observan a nivel de programa, entonces deben estar en alguna de las partidas que lo

conforman.
Q s a [ > [ |
. e ]
— |
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Nota: solo se podra modificar informacion relativa a los rendimientos, reintegros,
momentos contables (con excepcién del aprobado), contratos y proyectos.

En caso de que se desee borrar informacion, se pueden usar los botones de “Eliminar”. Con
respecto a este punto es importante tomar en cuenta que:

— Encaso de eliminar una Partida Genérica, el usuario podra atender observaciones y
solicitar validacion con menos partidas de las que cargo originalmente. La
informacion se eliminara del sistema, por lo que ya no sera visible para el Revisor ni
estara disponible en las extracciones o reportes.

Nota: Si se eliminan todas las partidas de un registro, el programa presupuestario se
borrara automaticamente.

- En caso de eliminar el programa presupuestario entero su informacion
desaparecera del sistema, por lo que no serd visible ni estara disponible en
extracciones o reportes. Si la etapa de captura de informacion adn se encuentra
abierta, el usuario capturista tendra la opcién de cargarlo nuevamente con
informacion distinta.

Una vez que se hayan realizado las modificaciones pertinentes, se debe dar clic en el botén
“Atender Observaciones”, lo cual borrara las observaciones realizadas por el usuario
revisor. El sistema permite realizarlo de modo individual en cada uno de los registros, o de
modo masivo seleccionando todas las casillas.

Una vez atendidas las observaciones, se debe dar clic en el botén “Solicitar validacion”
para enviar nuevamente el registro con el usuario revisor. Al igual que la funcionalidad
recién descrita, la validacion se puede solicitar de modo individual por cada uno de los
registro, o de modo masivo seleccionado varios o todos ellos.




EJERCICIO DEL GASTO

Reporte

Con el objetivo de que se pueda revisar la informacion capturada en el sistema y la
situacion en la que se encuentra cada uno de los registros, la seccién de Reporte cuenta
con las siguientes funciones:

- Extracciéon de informacion.
- Reporte del Ejercicio
Bienvenido ra-c deconio Birice

& Ejercicioy Destino € Resultados

Evaluaciones

Destino del Gasto Indicadores

0% o%

Ejercicio del gasto

En Construccion

de proyectos validados de avance en el logro de metas

Ver mas @

B FEjercicio del gasto

Captura Revisién Observaciones Reporte

et e encutniren  revisdn e s €11 Oapitioste ssoean pars e Gosencnes 0 st Qretros hen ido veidodos
@ @ Federatnn ﬁ esamente su iidacién ﬁ

Extraccion de informacion

Esta funcion permite realizar extracciones (en tiempo real y en formato CSV) de todos los
registros que se encuentren en el sistema. El sistema permite descargar toda la
informacién de un determinado Ciclo y trimestre, o utilizar parametros para filtrar y
obtener registros mas especificos.

Reporte Ecraccisn de informacién & irslinicn - Eceén de informaciin

Extraccién informacisn

Tipo de Recurso Selaceione..
Entidad: sleccione..

Municiplo: Salaccione...

Rame

[

ciclo: [ 20
[ sescdons..
[

2-Trimestre

Programa Presupuestario Seleccione.

#iralinicio

Reporte del Ejercicio

Los reportes cuentan con una informacién mas detallada de los registros que se
encuentran en RFT y pueden ser de dos tipos:

— Preliminar: Se descargan todos los registros del periodo activo sin importar el
estatus en que se encuentren.
— Final: Solo se consideran para la descarga los registros que fueron validados.

El reporte se descarga en un archivo zip un archivo xlsx con las siguientes tres pestanas.

— FEjercicio.
— Contratos.
— Proyectos.
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Al igual que en la funcién de extraccién, se pueden utilizar parametros para filtrar y
descargar informacién mas especifica.

Reporte del Ejercicio seotese nicme &

icio - Reporte del Fescic

Filtros de descarga

TpodeRecurso | ssieccione.. - entigsd: | seleccone
cido: | seleccione.. - Municipio: Seleccions...
Ram ‘ Seleccione... - Periodo: 2- Trimestre
[ seleccione.. - “Tipo de Reporte Seleccione...

#iralinicio

Historial de descargas Sactusizar | | @ cuminar deseargas

Identificador I Fecha Nombre reparte Estatus Informacién Reportes Eliminar

Mo hay descargas.

SIGLAS Y ACRONIMOS

UED
RFT
MST
FAIS
SHCP
Pp
Pg
APF
EF
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Contacto:

José Osvaldo Salas Jacome

jose_salas@hacienda.gob.mx

Jessica Estrada Sanchez

jessica_estrada@hacienda.gob.mx

capacitacion_ued@hacienda.gob.mx



