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INTRODUCCION

Con el objetivo de disminuir significativamente el tiempo que consume la carga de
informacion, incrementar la oportunidad con que se recibe dicha informacion, asi como
mejorar el flujo de validacién de los recursos federales transferidos (RFT), la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico (SHCP) transita hacia una nueva plataforma que pondra a
disposiciéon de las entidades federativas para mejorar la usabilidad y el rendimiento del
sistema mediante el cual se reporta el ejercicio, destino y resultados de dichos recursos.

La estructura del nuevo sistema mantiene los mismos componentes que se reportan en el
Sistema de Formato Unico (SFU):

- Destino del Gasto.

- Ejercicio del Gasto.

- Indicadores.

- Evaluaciones.

Algunas de las ventajas del nuevo sistema son:

- Ofrece una interfaz mucho mas intuitiva y amigable, la cual vuelve mas sencillo y eficaz
el registro de informacién, su revision y la atencion de observaciones.

- Elementos interactivos como mapas, ventanas emergentes, listas de catalogos que
facilitaran registrar informacion integral y consistente.

- Cuenta con indicadores sobre el avance en el registro para que se conozca el estado del
reporte.

- Permite realizar extracciones de la informacion en formato CSV y XLSX con fines de
analisis.

La presente Guia brinda informacion especifica sobre cémo realizar la captura, revision,
emision de observaciones y atencion de observaciones en el componente de destino del
gasto.

INGRESO ABSTEMADE REQWRSOSEDERALEERANSFERIDOS
(RFY

Iniciandoel RFT

Se puede acceder al sistema por medio de la liga: https://www.pruebas-
mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do en cualquier navegador, para una
mejor operacion de las funcionalidades se recomienda el uso de los navegadores Firefox
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(a partir de la version 52), Internet Explorer (como minimo la version 9) o Google Chrome
(de la version 66 en adelante). Para entrar a la cuenta, se debera ingresar al nombre de
usuario y contrasefa proporcionados por la Unidad de Evaluacién del Desempeno (UED).

INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASERA DE SINGLE SIGN-On PARA
COMECTARSE

| T |
v .~ |

AcrTAR

CREAR USA CUBNTA  SE BLOQUED SUCUBNTA?  JOLVIDS SU CONTRASERAT

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS © 2017 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Sugerencia: en caso de bloquear la cuenta u olvidar la contrasefa se puede contactar al
equipo de la UED para recibir asistencia.

Una vez que se ingresa el usuario y contrasefia sera necesario:

1. Elegir el afio del que se desea capturar la informacion.
2. Dar Clic en el mapa de México para ingresar a la aplicacion del RFT.

Sugerencia: En algunos casos, es necesario dar un segundo Clic al mapa, antes de
hacerlo, es necesario asegurarse que-el afno al que corresponda al reporte.

SHCP .~ Portal de Aplicaciones de Ia SHCP [ ]
T s oo, £ Meni Principal capturagueretaroll
Afio Actual
de Operacion: 20 1 8 Aplicaciones para el afic 2018
Afio Siguiente 20 1 9
Otros Afios: 2018 v |

.Gul'a Para Cierre De Sesién En El Portal
Mssn

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - DERECHOS RESERVADOS € 2018 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

PANEL DE CONTROL

Al ingresar, en la parte superior de la pagina, aparece el logotipo de la SHCP, asi como el
logotipo del Mbédulo de Soluciones Tecnolégicas (MST) vy el titulo del aplicativo
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“Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos” (dar Clic en cualquiera de estos
ultimos dos regresara la aplicacion al Panel de Control). Debajo del titulo del aplicativo, se
observa la informacion del ciclo y periodo que se encuentran activos.

En la esquina superior derecha aparece el nombre del Usuario, al dar Clic en éste se
despliega una ventana con la opcion “Cerrar sesion” para salir de la cuenta y “Aplicaciones”
que regresara a la pantalla inicial del Portal de Aplicaciones de la SHCP.

_SHCP_ ) E MST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos & copturaquerctarols
= Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR)

Bienvenido farel deconto

£ Ejercicio y Destino &) Resultados

Destino del Gasto Indicadores

0% 0%

Ejercicio del gasto

de proyectos validados de avance en el logro de metas

Ver mas ©

Con el objetivo de dar a conocer el estado de la informacion reportada, en el recuadro de
Destino del Gasto se mostrara el porcentaje de Registros (Proyectos) validados en el RFT.

Otro aspecto a resaltar es la existencia de los botones “Ir al Inicio” e “Inicio” que estaran
disponibles en casi todas las pantallas que se usaran a lo largo del RFT y que se muestran
en la siguiente figura; al dar Clic en cualquiera de ellos, el sistema regresara a la pantalla
inicial del “Panel de control”, sin importar el momento del proceso se encuentre la captura.

Esto implica que la informacién capturada podria perderse si no se ha concluido en su
totalidad alguna de las subetapas, obligando al usuario a retomar el proceso de captura
desde la Ultima etapa que se haya guardado en el sistema.

# Ir al Inicio @& Inicio

DESTIN@ELGASTO

Al dar Clic enla opcion “Ver mas” se despliega un nuevo menu con las siguientes secciones:

- “Reporte”
- “Captura”
- “Revisién”
- “Observaciones”

Es importante mencionar que un usuario de captura no cuenta con atribuciones para la
revision, por lo que no se veran los botones asociados a esta etapa para dicho perfil.
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Bienvenido ris: deconta @inicio
& Ejercicio y Destine & Resultados

Evaluaciones

Destino del Gasto Indicadores

0% 0%

Ejercicio del gasto

En Construccién

0%

del rex de avance en el logro de metas

9 Destino del gasto

n [ ——
"

Observaciones|

O prayectos se encuentran en revisn de s Entidsd Oproyectss te esparan para stender observaciones o
Federstiva solcitar nuevamente su validacién

Captura

En este apartado el usuario puede capturar informacién de los Proyectos que se llevan a
cabo en la entidad federativa, registrar avances, dar seguimiento a los Registros
capturados previamente y atender las Observaciones. También cuenta con las opciones
de “Extraccién de Informacion” y “Reportes” en donde se descarga la informacion
contenida en el Sistema.

Dentro del apartado “Destino del Gasto”, la opcidn de captura cuenta con seis secciones:

- “Registro Nuevo Individual”

- “Registro Nuevo Masivo”

- “Registros de Avances Individual”
- “Registros de Avances Masivo”

- “Registro Incompleto”

- “Registro de Contratos”

Registro de Contratos

En la seccion de Captura se encuentra la funcion de “Registro de Contratos” donde el
usuario podréa capturar “Contratos” u “Obras por Administracion Directa”.
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Bienvenido e decontal anico
& Ejercicio y Destine & Resultados

Ejercicio del gasto Destino del Gasto Indicadores Evaluaciones

0% 0% En Construccién

del re o le proy calidados de avance en el logro de metas

9 Destino del gasto

Reporte

n Dovorecios an o ldados

Dentro de la pantalla existe un area destinada a mostrar el listado de contratos u obras
por administracion directa ya capturadas Se puede acceder al detalle de cada uno de los
registros dando clic en el botén azul que se encuentra a la izquierda de cada registro.

Contratos y administracién directa

Filtro Filtro por tipo

Niimero de expediente Ocontrato

O mdministracién Directs
Niimero del contrato

Niimero de procedimientn

#ral Inicio

ot & D

E de Contratista convacante. Monto Eliminar

wnnn %871 28789 Contratistas Contratante 5100
345 348 348 GIDTE91208 51,000.00

2 2 2 tres dos 5200

0 0
H

m NC24082017 -1 1M samuel sanchez Sonia Dantes $55,000.00

T T

Por medio del botdn de la derecha “Eliminar” se puede borrar el contrato del sistema. Es
importante tomar en cuenta que esta acciéon no se puede deshacer, por lo que el sistema
solicitara confirmacién para completar el proceso.

Contratos

Para los proyectos financiados por FAIS y Ramo 23 es obligatorio reportar informacion
de los contratos a través del sistema. Para el resto de los recursos federales
transferidos es recomendable. Para registrar un nuevo proyecto, o registrar su avance, es
necesario asociar un contrato cuando ya se han comprometido recursos, por lo que se
recomienda iniciar el reporte de cada trimestre registrando los contratos
formalizados u obras por Administracion Directa.
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Para registrar un nuevo contrato se da Clic en el botén “Contratos®, el cual desplegara una
ventana con los campos requeridos para la captura.

El listado completo de los campos para Contratos es el siguiente:

- “Estado responsable”: Que desplegara una lista con las entidades federativas.

- “Municipio responsable”: Dependiendo de la eleccion del “Estado responsable
se desplegara la lista de municipios de la entidad federativa.

- "Numero de expediente": NUmero de expediente que tiene asignado el
contrato en CompraNet (puede usarse otro nimero en caso de no haber
realizado la contratacion a través de dicha plataforma).

- "Numero del contrato”: Campo en el que se sefiala el niUmero asignado al
contrato en CompraNet (puede usarse otro nimero en caso de no haber
realizado la contratacion a través de dicha plataforma).

- "NUmero de procedimiento": Numero de procedimiento que tiene asignado el
contrato en CompraNet (puede usarse otro nimero en caso de no haber
realizado la contratacion a través de dicha plataforma).

- "RFC del convocante": Registro Federal de Contribuyentes de quien realiza la
contratacion de un tercero para la provision de un servicio, normalmente se
trata del ejecutor de los recursos.

- "Nombre del convocante”: Nombre, denominacién o razon social de quien
realiza la contratacion.

- "RFC del contratista”: Registro Federal de Contribuyentes de quien es
contratado para la provisién de un servicio o ejecucion de una obra.

- "Nombre del contratista": Nombre, denominaciéon o razén social de quien es
contratado para la provisién de un servicio o ejecucion de una obra.

- "Fecha de firma del contrato": Fecha en que se firmé el contrato.

- "Monto del contrato”: Monto de pago al contratista por la provisiéon del servicio
0 ejecucion de una obra, establecido en el contrato.

- "Monto Modificado": Adecuacion al monto de pago al contratista por la
provision del servicio o ejecucion de una obra, establecido en el contrato.

- “;Existe anticipo?”: Campo dicotémico (Si, No)

- "Anticipo": Si el campo anterior es Si, entonces debe capturarse el monto que
corresponde al Anticipo pactado.

- "Tipo de contrataciéon": Campo en el que se selecciona el tipo de contratacion
realizada y establecida en el contrato, la cual puede ser: Adquisiciones,
Arrendamientos, Obra o Servicios.

- "Modalidad de contratacién": campo en el que se selecciona el tipo de
procedimiento bajo el que se realizd el contrato, el cual puede ser por:
Adjudicacion directa, Invitacion a cuando menos 3 personas, Licitacion publica
internacional abierta, Licitacién publica internacional bajo la cobertura de
tratados o Licitacion publica nacional.

- "Fecha de conclusién segln el contrato": Fecha en que debera concluirse la
provision del servicio o la ejecucion de la obra por parte del contratista, de
acuerdo a lo establecido en el contrato.

»
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- "Descripcion del contrato”: Detalle de lo que se espera obtener a partir del
contrato.

- "Liga del contrato": Campo en el que se establece la liga en internet donde la
versién publica del contrato se encuentra disponible.

- "Estatus del contrato”: Campo en el que se selecciona el estatus actual del
contrato, los cuales pueden ser: Contrato vigente, Rescisién administrativa,
Suspension, Terminacion anticipada o Término

- “Fecha de conclusién”: En caso de que el contrato haya terminado, se debera
establecer la fecha en que éste concluybé.

- “Liga documento de evidencia”: Campo en el que se establece laliga en internet
donde es posible localizar el acta de recepcion al haber concluido la obra.

Contrato
Estado responsable Municiplo responsable
Salacciona el estado responsable v Selecciona ol municipia responsable

Mimero de expediente Nimero del contrato Nimera de procedimiento
RFC del convocante Nombee del convacante
RFC del contratista Nombre del contratista

Fecha de firma del contrato Manta del contrato

™
Manto madificado

Anticipo
(Buste anticipa?| 5@ | Nom

Tipo de contratacién Modalidad de contratackin

Facha de concluskén segin el contrato
[}

Bescripcidn del contrato

an

Liga del contrato

Estatus del contrato

Seleccions el estatus del contrato

Liga documento de evidencla

Contratos por Administracion directa

Para registrar una nueva obra por “Administracion directa” se inicia con un Clic en el botén
“Administracion directa” en la parte superior derecha de la pantalla.

Los campos que debes registrar son los siguientes:

- “Estado responsable”: Que desplegara una lista con las entidades federativas.
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“Municipio responsable”: Dependiendo de la eleccion del “Estado responsable”
se desplegara la lista de municipios de la entidad federativa.

“NUmero de administracion directa” ndmero de administracion directa de
acuerdo al control interno del ejecutor del recurso.

“NUmero de expediente” En caso de que no se cuente con un ndmero de
expediente de llenarse con el mismo nimero de administracion directa.
“NUmero de procedimiento” En caso de que no se cuente con un nimero de
procedimiento, debe llenarse con el mismo nimero de administracion directa.
“Justificacion”: justificacion relativa a por qué se realizo la obra a través de
administracioén directa, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

"RFC del convocante": se refiere al RFC de la institucion encargada de la obra
por administracién directa.

"Nombre del convocante": es el nombre, denominacion o razén social de la
institucion encargada de la obra por administracion directa.

"Descripcion de obra por administracién directa": detalle de lo que se espera
obtener a partir de la obra por administracion directa.

"Monto del proyecto”: costo de la obra por administracion directa

"Monto Modificado”: adecuacion al monto del proyecto. En caso de que no se
haya realizado modificacion debe registrarse la misma cifra que en monto del
proyecto

"Estatus de obra por administracion directa”: estatus actual de la obra, el cual
puede ser: Obra por administracion vigente, Suspension o Terminacion.

“Fecha de conclusion™ solo aplica en caso de que la obra por administracion
directa haya terminado, se debera establecer la fecha en que ésta concluyé.
“Liga al acuerdo de realizacion de trabajos™ liga al documento donde se
muestra que la obra se realiza por administracion directa

“Liga documento de evidencia”™ liga de internet donde es posible localizar el acta
de recepcion al haber concluido la obra.



Administracién directa
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Estado responsable Municipio responsable
i~ Selecciona el municipio responsable v

Niimero de expediente Nifmero de administracién directa Nimero de procedimients

Nimero de expediente Niimero de administracién direet: Nimero de procedimiento
Justificacién
RFC del convocante Nombre del convacante

Debe contener al menos 12 caracteres Nombre del convacante

ién de obra por

Descripcién de obra por administracién directs

Monto de proyecto

Monto de proyecta

Estatus de obra por administracién directa

Ligaal acuerdo de realizacién de trabajos

URL del documento de acusrdo de realizacién de trabajos

Liga documento de evidencia
URL del documento de evidencia
Cerrar

Monto modificado

Monto modificado

Fecha de conclusién
3 & | Fechadeconclusién

Registro Nuevindividual

El proposito de esta funcion es que el usuario registre un proyecto nuevo de modo
individual. Para ello es necesario ingresar desde el médulo “Destino del Gasto”, seleccionar
“Ver mas” y en el menu desplegable dar Clic en la funcion “Registro Nuevo Individual”. El
sistema abrird una nueva pantalla para comenzar con la captura de cada uno de los
campos que componen la informacion del Proyecto.

Bienvenido ris: deconta

& Ejercicio y Destino & Resultados

Destino del Gasto

0% 0%

Indicadores Evaluaciones

En Construccion

de proyectos validados de avance en el logro de metas

9 Destino del gasto

Reporte

n [ ——
"

Captura Revision

Oprayectos se encueny
Federstiva

Observaciones

Oproyectss te esparan para stender observaciones o
solcitar nuevamente su validacién

ran en revisn de s Enticsd

Conforme se avance en el mismo, al centro en la parte superior de la nueva pantalla, se
mostrara la etapa en la que se encuentra el registro:

- “Detalle del Registro”,
- “Avances’,
- “Contratos’,
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- “Fotografias”
- “{Completado!”

Nota: La etapa activa se encuentra sefialada por una linea que se encuentra debajo de
los iconos con una triangulo que se colocara en la etapa que se esta trabajando.

Fuentes de Financiamiento
Monto Global Aprobado

Ramo Programa Presupuestario Programa Estatal o Municipal Aprobade Modificado Accidn

Ho'se han registrado fuentes de financiamiento.

Categorfa del registro

Acdin adquisicion Proyecto de inversidn

Detalle del Registro

Fuentes dé-inanciamiento

La captura del Proyecto inicia con el registro de las “Fuentes de Financiamiento”, en
especifico, con el “Monto Global Aprobado”, que es la asignacion presupuestaria anual
comprometida para ejercer en el Proyecto. El campo es obligatorio y el valor registrado
debe ser mayor a cero.

Registro Individual propastodel Gasto Oy Ly

Fuentes de Financiamiento

Ramo Programa Presupuestario || Programa Estatal o Municipal aprobado Modificado Accidn |

El segundo paso es “Agregar Fuente de Financiamiento”, en este caso, al dar Clic, se
desplegara la ventana de “Fuente de Financiamiento” en donde deben registrarse los
detalles de la misma. Un proyecto puede tener multiples fuentes de financiamiento (puede
tener recursos federales, privados, estatales, etc.) por lo que se pueden agregar tantas
como sean necesarias dando Clic en “Agregar Fuente de Financiamiento”.

Nota: suma que aportan todas las fuentes de financiamiento debe ser igual al “Monto
Global Aprobado”, si no se cumple la condicién, aparecera un mensaje de error
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Dentro de esta ventana se encuentran los campos “Tipo de Recurso”, en el que al hacer
clic, se obtendra una lista desplegable con siete opciones:

- “FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CONVENIOS)”
- “FIDEICOMISOS

- “ESTATAL”

- “MUNICIPAL”

- “PRIVADA”

De éstas, se debe elegir el origen de los recursos con los que se financiara el Proyecto.
Dado que el sistema tiene la finalidad de reportar los recursos federales transferidos, todos
los proyectos deberan tener, al menos, una fuente de financiamiento igual a
“FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CONVENIOS” o “FIDEICOMISOS”.

Las fuentes de financiamiento tienen diferentes caracteristicas, por lo que no se solicitan
los mismos campos para todas. Por ejemplo, el Ramo vy el Programa Presupuestario solo
se registran para “Federales (Aportaciones, Subsidios y Convenios)” y “Fideicomisos”,
mientras el nombre del programa estatal o municipal solo para “Estatales” o “Municipales”.
De este modo, el sistema solo habilitara los campos que aplican a cada tipo de
recurso.

Fuente de Financiamiento

MUNICIPAL




DESTINO DEL GASTO _

Después del tipo de recurso, se registraran los siguientes campos de acuerdo al valor
elegido:

- El “Ciclo del Recurso”, es el afo al que corresponden los recursos asignados para
financiar el Proyecto (Aplica a todos los tipos de recurso).

Fuente de Financiamiento

Tipa de Recurso.

- EI'“Ramo” del que provienen los recursos. La lista desplegable dependera del “Ciclo
de Recurso” seleccionado y de acuerdo con la estructura programatica del
Presupuesto de Egresos de la Federacion de ese ciclo en particular (Solo aplica a
“FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CONVENIOS)” y “FIDEICOMISOS™).

- El “Programa Presupuestario” del que provienen los recursos. La lista desplegable
dependera del “Ciclo del Recurso” y el “Ramo” que fueron seleccionados (Solo aplica
a “FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CONVENIOS)” y “FIDEICOMISOS™).
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Fuente de Financiamiento

Tipo de Recurso
FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS ¥ CONVENIDS)
ciclo de Recurso
2018
Ramo

4- Gobernacidn

Programa Presupuestario

| U007 Subsidios en matena de seguridad piblica

Saleccions el Programa Presupuestario

£012 Registo & identificacidn de Poblacién

£ 015 Promover rencion de la violencla contra las mujeres.

El nombre del “Programa Estatal o Municipal” con el que también se esta
financiando un Proyecto. Este campo es de texto abierto, por lo que se
recomienda ajustarse lo mas posible al nombre de los programas, con la
finalidad de que sea facil recordar y replicar el nombre utilizado. (Solo aplica

a “ESTATALES” y “MUNICIPALES™).

Fuente de Financiamiento

Tipo de Recurso
ESTATAL
Ciclo de Recurso
a7
Rama
Seleccions el Ramo.
Programa Presupuestario

Saleccione ol Programa Prasupuestario

Programa Estatal o Municipal

El “Monto” aprobado por Fuente de Financiamiento. Los valores para este campo
deben ser numéricos y mayores que cero, se resalta que una vez que hayan sido
validados, no podran ser modificados. Cualquier cambio que se desee realizar al
monto del Proyecto solo podra realizarse a través del campo “Modificado” el cual

sera revisado mas adelante.

Fuente de Financiamiento

Tipa de Recurso
FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS ¥ CONVENIOS)

Ciclo de Recurso

18
Ramo

4-Gobemacién
Programa Presupuestario

U 007 Subsicios en matens d seguridad pibiica

Programa Estatal o M

wombre del Programa Estatal o Municipal

Cancelar

©ngregar
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Por Ultimo, con el botén “Agregar” se guarda la informacion. Todas las fuentes capturadas
apareceran listadas en la pantalla tal como se observa en la siguiente figura.

Registro Nuevo Individual #opesio sl gasto

@ ics - Regsira Nuevs Indvidus

° ©

Fuentes de Financiamiento
Monta Global Aprobade

51,000,000.00

L ——

Tipo de Recurso Ciclo de Recurso. Rama Programa Presupuestario Programa Estatal o Municipal aprobado |7 Modificado
FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS ¥ CONVENIOS) 2018 4- Gobernacién U007 Subsidis en materia de seguridad pablica 5500,000.00 e
estaaL 2018 Programa Estatal ss00,000.00 J—

También se puede capturar un monto “Modificado” para cada una de las fuentes de
financiamiento, es decir, las adecuaciones realizadas al monto aprobado o autorizado. Solo
es necesario dar Clic al botén verde que tiene un pequefio lapiz dentro de un recuadro y
capturar la cifra; el proceso concluye al presionar al botén verde que tiene una pequefia
palomita dentro del recuadro (la que antes tenia el lapiz). Cabe destacar que el monto
Modificado, a menos que se realice algiin cambio, sera igual que el monto aprobado de
cada una de las fuentes de financiamiento.

Nota: El monto registrado en el campo “Modificado” puede ser mayor, igual 0 menor que
el monto aprobado a cuada fuente.

Es importante mencionar que solo durante el Registro del Proyecto, se puede eliminar una
0 todas las fuentes de financiamiento dando clic en “Eliminar”, lo cual borrara la
informacion del sistema.

Registro Nuevo Individual rr--z:

v ©

Fuentes de Financiamiento
Monto Global Aprobade

$1,000,000.00

Tipo de Recurso Ciclo de Recurso Programa Presupuestario Programa Estatal o Municipal ‘Aprobade 1 | Modificade

FEDERALES (APORTACIONES, SUBSIDIOS Y CONVENIDS) 2018 4- Bobemacion

U 007 Subsidios en materia de seguridad piblica $500,000.00 £500,000.00

ESTATAL 2018

Programa Estatal $300,000.00 550000000




Categoria del registro
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Después de agregar la o las fuentes de financiamiento, es necesario categorizar el
proyecto como “Accién”, “Adquisicion” o “Proyecto de Inversion”, de acuerdo con la
naturaleza del mismo. Una vez que se elige, se debe presionar el botén “Ajustar”, lo cual
habilitara solo los campos que deben ser registrados de acuerdo a cada categoria.

Categoria del registra

Detalles del registro
Mombre

Mombre del Proyecto

Tipo de Programa o Prayecto

Seleccione el tipo de Programa o Progecto

Clasificacién del registro

Seleccione la clasificacidn

Subctasificaciin del registro

Seleccione la Subclasificacion

=]

Wimero de Registro

Mimero del Proyecto

Se debera seleccionar:

| | Adquisicién | | Proyecta de inversién

Institucidn gjecutora

Estado Responsable
Seiecciane ol estado

Municipio Respansable
Selscciane ol municipio

Pablacién Beneficiada

Beneficiarios

W Nimero aproximdo de beneficiarios

- “Proyecto de Inversién”: para todos los tipos de programas y proyectos, con

excepcién de “Adquisiciones”.

- “Adquisiciones”: cuando el tipo de programa o proyecto sea “Programa de inversion

de Adquisiciones”.

- “Acciones”: cuando no quepa dentro de las categorias de programas o proyectos
de inversion. Puede tratarse de acciones de capacitacion, actualizacion de registros,
elaboracién de comités, entre otras.

Detalles del reigtro

A continuacion se presenta la descripcion de cada uno de los campos que componen los

“Detalles del registro™

- “Nombre” Nombre del proyecto registrado por los ejecutores del gasto de los

gobiernos locales (obligatorio).

- “Tipo de Programa o Proyecto” Nombre del tipo de programa o proyecto de
inversion, de acuerdo con la Guia de Criterios para el Reporte del ejercicio, destino
y resultados de los recursos federales transferidos. (obligatorio si se encuentra

activo).

- “Clasificacion del registro”: Clasificacion del programa o proyecto de inversion para
identificar categorias generales de atencion, por ejemplo, educacién, salud,
seguridad, etc. (obligatorio si se encuentra activo).

- “Subclasificacion del registro”: Desagregacion de acuerdo a la clasificacion elegida
(obligatorio si se encuentra activo).
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“Periodo de ejecucion”: Fecha inicio y término del Proyecto. Se desplegaran dos
calendarios, “Desde” para establecer la fecha de inicio y “Hasta” para la fecha de
Término. Al dar Clic en el boton “Aceptar”, apareceran las fechas en los recuadros
correspondientes y en caso de dar Clic en “Cancelar”, se cerraran los calendarios
sin generar cambios en la informacién previa (obligatorio si se encuentra activo).

Wimero de Registro « Julio 2017 € Dioemorezir 3 e

Lu M3 MI Ju VI oS3 Lu Ma M Ju VI Sa Do
77 28 29 0 1 2 3

.3,';67:5 v5 6 7 o[

10 11 12 13 14 15 18 [ 1112 13 oo e a7

PRECRE -

Metas

17 18 19 20 210 22 28 |[18 19 20 21 2 23 2
24 25 26 77 2 2 0|25 %27 w2 w0 N
nidad de Medida M1 o2 3 4 s || s 4 6 7 &

“Numero de Registro”: Corresponde a una cadena alfanumérica que asigna el
gjecutor de gasto de acuerdo con su sistema interno de registro (obligatorio).
“Institucion Ejecutora”: Nombre de las dependencias, organismos o entidades de la
entidad federativa, municipio o demarcacion territorial del Distrito Federal que se
encargaran de llevar a cabo el programa o proyecto de inversién (obligatorio).
“Estado Responsable” Nombre de la entidad federativa, de acuerdo con el catalogo
de entidades federativas, municipios y localidades del INEGI (obligatorio).
“Municipio Responsable”: Nombre del Municipio al que pertenece la Institucion
Ejecutora. Al seleccionar el “Estado Responsable” se desplegara una lista con los
Municipios disponibles de acuerdo a los permisos del usuario de captura. En caso
de que el Proyecto se desarrolle a nivel estatal, aparecera la opcion “Gobierno de la
Entidad Federativa” (obligatorio).

“Poblacién Beneficiada”: Se seleccionara “Si” en caso de que se conozca la poblacion
beneficiaria y se pueda diferenciar por hombres y mujeres; o “No” en caso de que
se conozca la poblacién beneficiaria, pero no se pueda hacer la diferencia por sexo.
Solo se podran registrar valores numéricos (obligatorio).

“Beneficiarios”: Poblacién atendida por cada programa o proyecto de inversion, de
acuerdo con el ejecutor del recurso. Solo se podran registrar valores numeéricos
(obligatorio si se eligio “No” en “Poblacién Beneficiada”).

En caso de que se responda “Si” en el campo de “Poblaciéon Beneficiada”, se abriran
dos cuadros de texto en los que se podra capturar el nUmero de “Mujeres” y
nimero de “Hombres” beneficiarios del Proyecto. Solo se podran registrar valores
numéricos (obligatorio si se eligid “Si” en “Poblacién Beneficiada”).

Clasificaciin del registro Municipio Responsable
Seleccione la clasificacién ~ Seleccione el municipio

subclasificacién del registro Poblacién Beneficiada

Seleccione la Subclasificacibn ) | tespostble demihcar poblaciinbenehiciana purhﬂmhmymu}zl?ﬂ@ Hom

Periodo de sjecucidn Mujeres

& | 100072007 - 10j072017 ,| #  Nimero de mujeres

hmoro de Registra Hombres

% Namerode hombres
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Metas
Es necesario presionar el boton “Agregar” para incluir una meta y su respectiva unidad de
medida.

Nota: Las metas establecidas para cada Unidad de Medida determinaran
automaticamente el porcentaje de Avance Fisico del Proyecto.

Metas

Unidad de Medida Meta # Editar  Climinar

No se han registrado metas.

Geolocalizacion

Tipo de Georeferencia

Estado Municipio Localidad Bireccidn Latitud | Longitud Eliminar

No 5e han registrado gearsferancias.

Al hacerlo, aparecera una ventana en la que se capturara:

“Unidad de Medida’: catalogo para seleccionar la Unidad con la que se determinara
el avance del proyecto. Por ejemplo: “Metros cuadrados”, “Equipamiento”,
“Viviendas”, entre otros.

- “Meta”: valor numérico que debe alcanzar el proyecto para considerar que se
encuentra terminado en su aspecto fisico. Por ejemplo, si se selecciona “100” y
“Viviendas” se esperaria que el proyecto conste de construir, mantener, reparar,
etc. 100 viviendas.

Agregar Meta

Unidad de Medida

Seleccione la Unidad de Medida

Meta

De ser necesario, puede capturarse mas de una “Meta” para el Proyecto con su respectiva
“Unidad de Medida” siempre y cuando estas ultimas no se repitan.

Geolocalizacion

El “Detalle del Registro” se completa registrando la “Geolocalizacion”, es decir, el punto,
linea o area geografica en la que se desarrolla el Proyecto y permite ubicarlo en un mapa.
El nuevo sistema permite registrar mas de un punto en el mapa para un proyecto, asi como
determinar la forma en que se relacionan entre si. Para ello, es necesario elegir el “Tipo de
Georreferencia”, que puede ser:
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- “Punto(s) Independiente(s)”
- “Linea”
“Area”
Para el caso de “Punto(s) Independiente(s)” es necesario capturar al menos una

georreferencia, para la “linea” es necesario capturar al menos dos georreferencias y para
el “Area” es necesario capturar al menos tres georreferencias.

®
I

Kildmetro lineal

Geolocalizacién

[ o | . - o B o

Tipo de Georeferencia
Estado Mun
Seleccions ol Tipo de Goereforencls (]
No'se han registrado georeferancias.
[ ]
g

Una vez seleccionado el tipo de georreferencia, se debe presionar el botéon “Agregar
georreferencia”, que desplegara una ventana emergente en la que se registrard, por
georreferencia, la siguiente informacion:

- Estado, Municipio y Localidad.

- Direccion del Proyecto. Se debe utilizar el formato: Calle, Numero, Colonia,
Delegacion o Municipio y Entidad. Este campo determina la ubicacién del punto
en el mapa por lo que, entre mas especifica, mas exacta sera la localizacion
del Proyecto.

Nota: El campo direccion funciona con Google Maps, por lo que es posible registrar la
direccién del proyecto del mismo modo en que se buscaria en dicha aplicacion.
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Agregar Georeferencia

Nota: Debe omitirse informacion adicional que no corresponda a una Direccién valida,
por ejemplo: referencias a la ubicacion, delimitarlo a entre que calles se encuentra, dar
direccion de inicio y fin del Proyecto.

Todas las referencias deben encontrarse dentro de la region de cobertura que se capturd
para Estado y municipio responsable, de lo contrario el sistema enviara un mensaje de
error. Una vez que el Proyecto ya cuenta con una georreferencia, es posible eliminarla
presionando el botén que aparece a la derecha de la informacion capturada.

Sugerencia: En caso de que el sistema no reconozca la direccién es posible incluir una
direccion aproximada y luego arrastrar el globo que aparece en el mapa a la ubicacién
exacta del Proyecto

Si falté informacion en algdn campo o éste no cumple con las caracteristicas establecidas,
entonces al dar Clic en el botén “Guardar y Continuar”, aparecera un mensaje de error, en
el que se informarad de los casos que deben solventarse para poder continuar con la
captura. A continuacién se presenta un ejemplo de mensaje de error con informacion
faltante:

)
(& capturaqueretarolt

SHCP E ST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos
Ciclo: 2017 - Periodo: 2 (ABR-JUN)

Registro Individual soposio del Gasto & nico - Registo Indiidusl

Error

Existen campes obligatorio sin valor. Favor de revisar

Fuentes de Financiamiento
Monta Global Aprabada

s100 © Agregar Fuente de Financiamiento

Tipo de Recursa Ciclo de Recursa Ramo Programa Presupusstario Programa Estatal o Municipal aprobado Modificado Accidn

FEDERALES 2017 2- Oficina dela PooL oy apoya de s s1o0 Fis =
1a Repdblica del Consejo de Segunidad Nacianal

Categoria del registro
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Nota: en caso de que registres una linea o area, debes de registrar cada punto en el mismo
orden en el que dibujarias la figura.

Avances

La pantalla de “Avances” se encuentra dividida en dos partes, “Avance Financiero” y
“Avance Fisico”.

Registro Individual propssio del Gasto

Perioda 12 Recaudada Comprametido Devengado Ejercido Pagada Avance Accién

Mo se han registrado avances financieros.

Promedio del Porcantsje de Avances Fisicas (UL

Unidad de Medida Meta

Estudio de preinversién i

Porcentaje Total de ta eta [

Perioda J& Avance Accién

Ho se han registrado svancesfisicos.

€ Anterior Guardary Continuar %

Avane Financiero

El avance financiero se reporta para la totalidad del proyecto, es decir, de acuerdo a
la suma de los montos modificados de cada una de las Fuentes de Financiamiento
que hayan sido registradas. De este modo, a menos de que se registre algiin cambio, el
Monto Modificado sera automaticamente igual que el Monto Aprobado.

Para comenzar la captura, del “Avance Financiero” se da Clic en el boton “Registrar
Avance”, con lo que se obtiene una ventana emergente en donde se capturara la

informacion financiera del Proyecto.
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Avance Financiera

Recaudado

Ejercido

Pagado

El registro del “Avance Financiero” comienza con la captura de:

- “Recaudado” que se refiere al cobro en cualquier medio de pago de aportaciones:
subsidios, convenios, fideicomisos, y otros ingresos por parte de los entes publicos

- “Comprometido” que es la asignacion presupuestal derivada de la formalizacion de
un contrato con un tercerlo.

- “Devengado”: referido al reconocimiento de la obligacién de pago

- “Bjercido”™ que representa la suma de emisiones de una cuenta por liquidar
certificada debidamente aprobada

- “Pagado” el monto cancelado total o parcial de las obligaciones de pago del
Proyecto.

Los campos estan restringidos a caracteres numéricos mayores o iguales a cero, todos los
cuales son obligatorios para continuar con la captura. Una vez agregada la informacion es
posible cambiarla dando Clic en “Editar”.

El sistema validard que la informacién registrada para los momentos contables sea
consistente entre si.

Nota: Es obligatorio registrar avance financiero para continuar. En caso de que aln no
existe avance, se debera registrar “0” en todos los campos.

Avance Fisico

Posteriormente se debe registrar el Avance Fisico del Proyecto. Como se comentd
anteriormente, este avance se calculara sobre las Metas y Unidades de Medida que fueron
capturadas en “Detalle del Registro” por lo que solo se desplegaran aquellas metas que
fueron previamente registradas.
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Para capturar la informacion, es necesario dar Clic en el botén “Registrar Avance”, lo que
desplegara una ventana de “Avance Fisico” en donde debe registrarse un valor numérico.
Por ejemplo, sila meta es comprar 100 computadoras, y al trimestre se han adquirido 25,
entonces el avance sera de 25. De este modo:

- Se puede registrar valores de O en adelante. Si el proyecto aln no tiene avances,
entonces se deber& escribir “0” ya que el campo es obligatorio para avanzar.
- Elvalor del Avance no puede ser mayor que el de la Meta.

Nota: no se captura el porcentaje de avance, sino la cantidad de viviendas construidas,
equipos de computo adquiridos, etc.

Avance Fisico
A

Nota: En los casos en que se haya registrado mas de una “Meta” y “Unidad de Medida”,
serd necesario repetir el proceso anterior tantas veces como metas se hayan capturado.
El avance fisico del Proyecto se calculara sobre el promedio de Porcentaje de Avances
Fisicos de cada una de las metas.

Avance Financiero

Perlodo 1L Recaudado Comprometido Devengado Eerdde Pagado Avance Accldn

2017 | ABR-JUN 510000 $100.00 510000 $100.00 $80.00 100% # Editar

Avances Fisicos

Promedia del Porcentaje de Avances Fiskcos 10 0L |

Unidad de Medida Meta

Equipo de seguridad 100

Periodo 1 Avance Porcentaje

2017 ABR-JUN 8 8%

De ser necesario, se pueden hacer cambios sobre la informacién de “Avance Fisico”
guardada previamente, para hacerlo es necesario dar Clic en el botén “Editar”.

Si se requiere consultar la informacién capturada en “Detalle del Registro”, se puede
presionar el botén “Anterior”. En cambio, si se presiona el botéon “Cancelar” el sistema
pasara a la pantalla de “Panel de Control”.
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Contratos

Los contratos solo podran registrarse cuando el Monto Comprometido en “Avance
Financiero” sea mayor a cero (en caso de que el monto sea igual a cero no aparecera la
pantalla). Para el registro de la informacioén de “Contratos”, es necesario contar con la
informacioén de los contratos con anticipacién como se detalla en la funcion “Registro de
Contratos”.

SHCP E MST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos ‘5 capturaqueretaroll
. = Ciclo: 2017 - Periodo: 2 (ABR-JUN)

Registro Individual rropsicodsl asto

® . ® ©

Infarmacidn de obra par contrato o administracion directa

Tipe de Obra 15 Nimero Contratista Convacante Monta Manto madificado I:lmnmn.; Dnmnr

o se han registrado informacién de obra.

Para esta etapa Unicamente sera necesario dar Clic en “Buscar por Folio” para relacionar el
proyecto con la informacién del contrato o administracion directa segun corresponda.

Nota: En “Buscar por Folio” debe colocarse: para el caso de Contratos el "NUmero de
Contrato", mientras que para la Administracion Directa debe usarse el “Ndmero de
Administracion Directa”, de acuerdo con lo registrado en la funcién “Registro de

Contratos”.
Contrato Administracién directa

Selecciona el estado responsable v Selecciona el municipio responsable - Selecciona el estado responsable ~ Selecciona el municipio responsable v

Nimero de expediente Niimero del contrato Nimero de procedimiento Nimero de expediente. I:I

Después de dar Clic en “Buscar por Folio”, aparecera una ventana en la que se solicita el
“Folio de Contrato o Administracion Directa”. Después de capturarlo y presionar el botén
“Buscar”, la informacion del contrato se cargara automaticamente en los campos
correspondientes.
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Buscar Contrato

Tolio e Contrate o AGINIStTacion Difects | presiona el botén para realizar (2 biisqueda

Tipodeobra _Ii wimero Contratista Comocante Monto

Mo'se han registrado Informacién de obr.

Cancelar

Para agregar mas de un contrato, solo debe repetirse el proceso anterior hasta completar
el proceso. Si el contrato o administracién directa no fueron registrados previamente,
entonces aparecera un mensaje de error, COmo se muestra a continuacion.

Buscar Contrato

Folio de Contrato o Administracion Directa Presiona el botén para realizar la biisqueda

Tipo de Obra I Nimero Contratista Convocante Monto modificado

No se han registrado informacién de obra.

No se encontrd ninguna coincidencia, vueiva a intentarlo con un folio diferente.

Cancelar D Agregar

Si no se haregistrado ninglin contrato para un proyecto donde si es obligatorio, el sistema
no permitira avanzar a la siguiente pantalla.

Fotografias

La carga de fotografias del Proyecto se realiza de acuerdo a tres etapas, las cuales se
determinan de en relacion al porcentaje de avance fisico del Proyecto.

- -Inicio: Mayor o igual que O y menor o igual que 10.
- - Desarrollo: Mayor o igual que 11 y menor o igual que 98.
- - Término: Mayor o igual que 99 y menor o igual que 100.

EI RFT solicitara solo aquellas fotografias que correspondan con el porcentaje de avance
registrado. Por ejemplo, si se registré un Proyecto nuevo con 50% de avance, entonces
solicitara fotografias de Inicio y Desarrollo.
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SHCP H MsT  OEBUIITIENLO UE US KECUISUS FEUETAIES 11ansIenuos

& copturaqueretaroly
Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR)

Registro Nuevo Individual P o———————

<9> @ =) (v)

Inicio

Clic para seleccionar

(o Arrastra los archivos aqui)

Desarrollo

# Inicio € Anterior

Guardar y Continuar

Para agregar las imagenes, es posible dar clic en el centro de cada uno de los recuadros
buscar la carpeta que contiene las fotografias, seleccionar una de ellas y presionar el boton

“Abrir” para que se cargue la imagen seleccionada o arrastrar los archivos desde la carpeta
de origen.

Cada una de las fotografias no debera tener un tamafo mayor a 1 Mb y los formatos

validos para la carga de las imagenes son: jpg, bmp y png. Cuando alguna fotografia ya ha

sido cargada, es posible quitarla del sistema dando Clic en “Eliminar” justo debajo de la
imagen.

SHCP g mst SCBUIMM o~ N capes - 0@
1) Documentos #

Registro Individual #pcuo dal Gt

.
& capturaqueretaroly

W Este equipe ¢
& Descarges —

§) Documentos Fnde Proyecto  Inicio_de Proyect  Srocese, de Proy
o wto

p— D Masica
( 9) | W Videor (&
e e SSTEVA(C) /

| - 0ATOS@®)

b Red

@ inico  Reginow Indnidunl

Nombre de archivor || ]
Fotos iniciales

Todos los srchwes (*.1) v
=
© Pusda cargar al menos una fotografia y debe ser de un méximo de 1M

* Cancelar € Anterior

Guardary Continuar

Las reglas para la carga, modificacién o eliminacion de fotografias son las siguientes:

El porcentaje de Avance fisico registrado segln la etapa en la que se encuentre
el Proyecto. (Inicio, Proceso y Fin).
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- Se pueden cargar de una a tres fotografias por etapa.

- Una vez terminada la etapa no se podran cargar mas fotografias o modificar
las existentes. Por ejemplo, si el primer trimestre se registré un proyecto nuevo
con 50% de avance y se cargaron fotografias de avance, el siguiente trimestre
ya no se podran modificar las fotografias de Inicio.

En la parte inferior izquierda de cada una de las pantallas que componen la carga individual
de proyectos, se encuentran disponibles dos botones: “Cancelar” que eliminara las
imagenes que se hallan cargado en ese momento regresando el sistema al “Panel de
control”, y “Anterior” que devolverda el sistema a la pantalla anterior “Avances”
conservando las imagenes temporalmente en el sistema hasta que se oprima “Cancelar” o
“Guardar y Continuar”.

GOY Rt SilF R2HE
En esta pantalla se muestra el Folio del registro para el proyecto, pero la carga individual

no termina hasta que se envia el proyecto a validar con el usuario revisor mediante el boton
“Solicitar validacién”.

SHCP E MST Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos & capturaqueretaroll
T Ciclo: 2017 - Periodo: 2 (ABR-JUN)

Registro Individual opésio del Gasto & wico - Registo Indiidusl

® ‘

iRegistro Exitoso!

el regist

FOLIO DEL REGISTRO
TMP_QUE170200002919

Sugerencia: Es importante enviar a validar los Proyectos Nuevos que, por definicién, se
encuentran en Pre - Registro (presentaran el prefijo TMP). Todos los proyectos nuevos
que no se encuentren validados al cierre del trimestre seran eliminados de modo
permanente del RFT.

Los casos en los que se haya interrumpido la captura de la informacion en cualquiera de
las etapas llevaran el registro a la funcion “Registro Incompleto” con un folio con el prefijo
TMP, desde donde se podra continuar con el proceso de captura si asi se desea.
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El propdsito de esta funcién es que el usuario registre mas de un proyecto mediante la
carga de un archivo CSV (Archivo de valores separados por comas). Para ello es necesario
ingresar desde la pagina del “Panel de Control”, el apartado “Destino del Gasto”,
seleccionar “Ver mas” y en el menu desplegable dar Clic en la opcién “Registro Nuevo
Masivo”.

Registro Nuevdvasivo
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La pantalla donde se hace el “Registro Nuevo Masivo” cuenta con los siguientes elementos:

» o«

“Instrucciones y Catalogos”, “Paso 1: Carga de fotografias” y “Paso 2: Carga de plantillas”.

Registro Nuevo Masivo rroyecios e imermion @ iice  Regatro Noevo s

| Instrucciones y Catdlogos  Paso 1:Cargade fotografias  Paso 2: Carga de plantilas | O Tiempo restant

Instrucciol

Instruccioney Catalogos

En esta pestafa se encontraran pasos a seguir para que la carga sea exitosa por lo que,
antes de comenzar, se recomienda leer atentamente las instrucciones contenidas en
esta pestana.
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En esta misma area, en la parte inferior izquierda se encuentra la opciéon de “Descargar
Catalogos” que descargard un archivo con todas las claves y catalogos que seran
requeridos para la carga de la informacion.

La plantilla que se debera utilizar para cargar los proyectos se puede obtener dando clic en
el botén debajo de “Descargar Plantilla”. Ello bajara un archivo en formato CSV (mismo
que se debera conservar para la carga) con todas las columnas que se deberan llenar.

Paso 1: Carga de fajeoafias

En esta etapa deben cargarse las carpetas que contienen las fotografias de los proyectos
que se desean registrar de forma masiva, en caso de que alglin Proyecto haga referencia
a una carpeta no existente el sistema enviard un mensaje de error, por lo que deben
cargarse todas las carpetas necesarias previo a la carga de la “Plantilla”.

Las carpetas se deben estar organizadas por etapa vy, por lo mismo, sus nombres deben
tener la siguiente estructura:

- Para Fotografias de Inicio: “[nombre asignado libremente] INICIO”. Por ejemplo:
“proyectol INICIO” o “parquel INICIO”.

- Para Fotografias de Proceso: “[nombre asignado libremente] PROCESQO”. Por
ejemplo: “proyectol_PROCESO” o “parquel PROCESO”.

- Para Fotografias de Término: “[nombre asignado libremente] FIN”. Por ejemplo:
‘proyectol FIN” o “parquel_ FIN”.

Sugerencia: con el fin de que sea mas sencillo referir las carpetas en la carga masiva, se
recomienda no utilizar caracteres especiales ni signos de puntuaciéon en el nombre.

Es posible agregar todas las carpetas deseadas, siempre y cuando los nombres no
se repitan y tengan un maximo de tres fotografias cada una.

A continuacion se describen dos métodos para crear las carpetas y cargar las fotografias:

Método 1: Agregar carpeta

Para iniciar con esta etapa se debe dar Clic en “Paso 1: Carga de fotografias”.
Posteriormente se debe presionar la opcién “Agregar carpeta”, lo que abrird una ventana
en donde se solicitard el nombre de la carpeta. Al dar Clic en Aceptar, se creara la carpeta
y se colocara en el area destinada para mostrarlas.
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Posteriormente, es necesario presionar el nombre de la carpeta para agregar las
fotografias que la componen. Al igual que en el registro individual, se pueden cargar las
fotografias dando clic en el centro del recuadro (y buscar la carpeta donde se encuentran

las fotos) o arrastrandolas desde la carpeta de origen.

Método 2: Cargar zip
Si se elige “Cargar zip”, entonces aparecera una ventana con la opcién de elegir un archivo

formato zip guardado previamente en el equipo de trabajo.
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